Zarzadzenie Nr 19/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
z dnia 10 lipca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany regulaminéw realizacji poszczegodinych form
aktywizacji oséb bezrobotnych z terenu powiatu koneckiego.

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1265 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegbdtowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy ( Dz. U. z 2014 r., poz. 667) i aktow
wykonawczych do w/w ustawy oraz § 15 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Konskich zarzadzam, co nastepuje: '

§1

Wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich zmienione regulaminy
realizacji poszczegdlnych form aktywizacji osob bezrobotnych w 2018 r. okreslone
zatacznikami do niniejszego zarzadzenia:

1/ Regulamin przyznawania jednorazowo srodkdow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich stanowigcy zatacznik Nr 1
do zarzadzenia.

2/ Regulamin dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich stanowigcy zalacznik
Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2

Traca moc w § 1 pkt 1 i 2 Zarzadzenia Nr 3/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Konskich z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zmiany
regulaminow realizacji poszczegolnych form aktywizacji osob bezrobotnych z terenu
powiatu koneckiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja: &

. DYREKTOR
Dziat OAIK # Powiatowego Urzed Pracy
CAZ /ﬂ/
Referat CAZ mgr Bozepa Urban







Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 18/2018 Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Konskich z dnia 10.07.2018 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KONSKICH

Rozdzial 1
Podstawy prawne

§ 1

. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz.U.z2018 . poz. 12651 1149),

- Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst. jedn. Dz.U.2017.1380),
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. 2013.352.1
zdnia 2013.12.24),

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. U. UE. L. 2013.352.9 z dnia 2013.12.24),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczefi o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (tjedn. Dz. U. 2015.1983 z pézn.zm.),
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jedn. Dz. U. 2016.1829
z pdzn. zm.),

7. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcow (Dz.U. 2018 poz. 646).

10.

11
12,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tekst jedn. Dz. U. 2016.1808 i 1948),

Rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2010.53.311),
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. 2014.1543),

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz. U. 2 2016.1666 z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz. U. 2017.459 z p6zn. zm.).

Rozdzial 11
Postanowienia ogélne

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2,

3;
4.

StaroScie — oznacza to Starostg Powiatu Koneckiego.

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich dzialajacego
z upowaznienia Starosty Powiatu Koneckiego.

Urzgdzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Konskich.

Bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich.

Absolwent CIS - oznacza absolwenta centrum integracji spolecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2016.1828).
Absolwent KIS - oznacza absolwenta klubu integracji spofecznej, o ktérym mowa w art. 2
pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Opiekun - poszukujacy pracy niepozostajagcy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawne;
pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuiiczy na podstawie przepisow
o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie
zasitkow dla opiekunéw.






8. Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 i 1149).

9. Wnioskodawcey — nalezy przez to rozumieé osobe bezrobotna, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna ubiegajacych si¢ o jednorazowe $rodki, zamierzajacych podjaé dziatalnosé gospodarcza.

10. Wniosku — oznacza to wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej.

I'l. Dofinansowanie — oznacza to jednorazowo przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

12. Umowa — oznacza to umowe zawartg pomiedzy Starosta Koneckim reprezentowanym przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich, a Wnioskodawca.

13. Rozporzadzenie — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst. jedn.
Dz.U.2017.1380).

: Rozdzial 111
Zrédla finansowania

§3

1. Dofinansowanie moze by¢ finansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy lub wspotfinansowane przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. W przypadku dofinansowania wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego moga zostaé zastosowane dodatkowe kryteria kwalifikacyjne dla o0séb
zamierzajacych podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, wynikajace z whasciwego programu operacyjnego.

3. llo$¢ zawartych uméw o dofinansowanie w danym roku ograniczona jest limitem $rodkéw,
bedacych w dyspozycji Starosty.

Rozdzial IV

Warunki uzyskania dofinansowania
§4

Warunki, ktére powinien spetlnia¢ bezrobotny, ubiegajacy sie o dofinansowanie na podjecie dzialalnoci
gospodarczej:

1. wokresie 12 m-cy bezposrednio poprzedzajacych dziefi ztozenia wniosku:

a. nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innegj formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art, 62a ustawy,

b. nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w  dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okre$lonej w ustawie,

¢. po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

2. nie otrzymal bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spoldzielni socjalnej,

3. nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania sktada
o$wiadczenie o zakoficzeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dziefi zlozenia wniosku,

4. zlozy oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

5. nie byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny,

6. zobowigze si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczgeia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania

7. nie zlozy wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $érodkéw
na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej do innego Starosty,

8. nie przekroczy okreslonego putapu pomocy de minimis w roku biezacym i 2 poprzedzajacych
go latach,

9. zlozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek,

10. przedstawi wybrang forme zabezpieczenia,
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11. spelni warunki okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz.U.2017.1065 z pbzn. zm.), wniosku
i Rozporzadzeniu MRPiPS do otrzymania $rodkéw na podjecie dzialalnoéci gospodarczej oraz
rozporzadzeniach UE wskazanych w § 1 niniejszego Regulaminu,

12. uzyska pozytywna opini¢ doradcy zawodowego,

13. w przypadku dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego stosuje sig
dodatkowo warunki i wytyczne zawarte w projekcie,

14. zapozna si¢ z niniejszym Regulaminem i spelni warunki w nim okreglone.

Zapisy o ktérych mowa w §4 pkt 2-14 niniejszego regulaminu, stosuje si¢ odpowiednio do absolwenta CIS
i absolwenta KIS.

§5

Warunki, ktére powinien spelnia¢ opiekun ubiegajacy sie o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci
gospodarczej:

. w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z whasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

2. spelnia warunki, o ktérych mowa w §4 pkt 2, 4-14 niniejszego regulaminu.

Rozdzial V
Rozpatrywanie wnioskow

§6

1. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony, gdy absolwent CIS, absolwent KIS
spetnia warunki, o ktérych mowa w § 6 ust 3,5 Rozporzadzenia, ztozyt kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony, gdy bezrobotny spefnia lacznie
warunki, o ktérych mowa w § 6 ust 3,5 oraz § 7 ust 1 pkt 2 Rozporzadzenia, ztozyt kompletny
i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje §rodkami na jego sfinansowanie.

3. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony, gdy opiekun spetnia tacznie warunki,
o ktorych mowa w § 6 ust 45 oraz § 7 ust 2 pkt 2 Rozporzadzenia, zlozyl kompletny
i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjaé dziatalnosé gospodarcza,
W tym polegajgca na prowadzeniu ztobka Iub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnym lub
polegajacej na sSwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moga zlozyé
do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatacznikami,
ktéry obejmuje:

e dane osobowe,

* adres miejsca zamieszkania i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

* kwote wnioskowanego dofinansowania,

erodzaj dzialalnosci gospodarczej, ktéra zamierza podjaé w rozumieniu przepiséw o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej oraz symbol podklasy okreslony zgodnie z PKD,

e szczegdlowa specyfikacje wydatkow,

* przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

o wydatki zwigzane z podjeciem dziatalnosci, poniesione na dzien ztozenia wniosku,

* kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania,

® opis uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e forme zabezpieczenia,

¢ formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

e informacj¢ o miejscu prowadzenia dziatalnosci (dolaczyé akt wilasnosci, umowe dzierzawy,
uzyczenia, najmu),






10.

* informacje o posiadanych kwalifikacjach do rodzaju prowadzenia planowanej dziatalnos$ci (§wiadectwa
szkolne, kursy, szkolenia, dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe tzn. doswiadczenie
w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej) — preferowane beda wnioski zawierajace wymienione wyzej dokumenty,

* odpowiednie uprawnienia zawodowe wynikajace z przepiséw szczeg6lnych, nakladajacych obowiazek
posiadania odpowiednich uprawnien zawodowych przy wykonywaniu okreslonego rodzaju
dzialalnosci gospodarczej,

* oswiadczenie o wykorzystaniu przyznanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

* oswiadczenie, ze wnioskodawca rezygnuje z mozliwosci podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych
12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,

* oswiadczenie, ze wnioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
W okresie 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku
o zawieszenie jej wykonywania,

* oSwiadczenie o nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalne;j,

e oswiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany
za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r, —
Kodeks karny,

® oSwiadczenie o otrzymaniu pomocy publicznej i pomocy de minimis w roku biezacym i dwdch
poprzedzajgcych go latach (limit 200 000 euro),

e inne oswiadczenia zawarte we wniosku.

e podpis osoby skladajacej wniosek,

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS sktadaja dodatkowo o$wiadczenie o:
* nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania sktada
oswiadczenie o zakoficzeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzieri ztozenia wniosku,

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyng odmowy. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia sprawy w terminie, urzad
powiadomi wnioskodaweg o przyczynie zwloki wskazujac nowy termin analizy wniosku.

W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie nie przystuguje odwolanie, gdyz
odpowiedZ w tej sprawie nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego.

Urzad zapewnia sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli w miejscu wskazanym Jako siedziba prowadzenia
dziafalnodci gospodarczej przed przyznaniem $rodkéw oraz po ich rozliczeniu lub przeprowadzenia
rozmowy w siedzibie urzedu.

Decyzje dotyczace zakupéw w ramach otrzymanych srodkéw powinny byé przemy$lane
i podjgte po zapoznaniu si¢ z dostgpnoscia produktéw na rynku. Nalezy wskaza¢ wiasciwg nazwe
urzgdzenia, maszyny oraz ceng.

Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny tylko w  sytuacji, gdy zostal on uwzgledniony
i uzasadniony we wniosku, a cena nowego sprzgtu przekracza wysokos¢ dofinansowania. Samowolne
dokonanie zakupu rzeczy uzywanych bez wezesniejszego poinformowania, moze skutkowa¢ nieuznaniem
zakupu oraz zwrotem kwoty wydatkowanej na ten zakup. W celu uzasadnienia koniecznosci zakupu
sprzgtu uzywanego wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ wyceng lub fakture pro forma sprzetu
nowego o wymaganych parametrach (przekraczajacg warto$¢ dofinansowania).

Ponadto do rozliczenia nalezy dolgczyé OSWIADCZENIE poprzedniego wlasciciela/poprzednich
wiascicieli, ze przedmiot zakupu nie zostal nabyty ze $rodkéw publicznych w okresie ostatnich
12 miesiecy.

Nie bgdg honorowane faktury wystawione przez komis (komisant nie jest wlascicielem rzeczy bedacej
przedmiotem sprzedazy).
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11. Urzad dopuszcza doKonywanie zakupow w walucie obcej, pod warunkiem uwzglednienia takiej sytuaci
we wniosku. W przypadku dokumentu sporzadzonego w jezyku obcym wymagane jest przedstawienie
tlumaczenia bieglego przysiegtego.

12. Kierujac si¢ zasada racjonalnosci i efektywnosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych,
po zakonczeniu umowy w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarczej
(tj. 12 miesigcy) wydluza si¢ obowiazek jej prowadzenia o kolejny okres 3 miesigcy. Ogdlem osoba
otrzymujgca dofinansowanie zobowigzana bedzie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez
co najmniej 15 miesiecy.

13. Preferowane beda dzialalno$ci zarejestrowane na terenie powiatu koneckiego i prowadzone
na terenie obszaru powiatu koneckiego lub powiatéw osciennych.

14. Dofinansowanie powinno by¢é przeznaczone na zakup towardw i ushig, w szczegdlnosci
na zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materialéow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem
dziatalnosci gospodarczej.

15. Kierujac si¢ zasadg efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych Urzad bedzie preferowat wnioski,
ktore w specyfikacji nie posiadaja wydatkow na:
1. optaty administracyjno — skarbowe;
2. wykup udziatow, akcji w spotkach;
3. kaucje za lokale i przedmioty;
4. zakup nieruchomosci, gruntow;
5. budowg i koszt robocizny;
6. leasing;
7. koszty transportu i przesylki zakupionych rzeczy;
8. remonty maszyn i urzadzen;
9. splatg zadtuzen;
10. finansowanie szkolen;
11. pokrycie kosztow podiaczenia telefonu i internetu oraz finansowanie ich abonamentu;
12. koszty remontu (za wyjatkiem sytvacji, gdy wnioskodawca ma tytul prawny
do lokalu);
13. zakup telefonow komoérkowych i urzadzen GPS;
14. zakup wiecej niz jednego stanowiska komputerowego (nalezy wybraé: komputer stacjonarny,
laptop, tablet, itp.);
15. zakup kasy fiskalnej;
16. zakup mebli (jezeli siedziba dziatalnosci jest miejsce zameldowania lub zamieszkania)
17. autolawety;
18. zakup  sprzetéw, rzeczy uzywanych (jedynie pod warunkiem uwzglednienia
i uzasadnienia ich zakupu we wniosku - patrz rozdzial V § 6 pkt 10),

16. Dopuszcza sie udzielenie dofinansowania na:
a. zakup nowego samochodu osobowego — w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwiazku
z profilem wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej (do 60% mozliwej do przyznania kwoty)
b. zakup samochodu cigzarowego — w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwigzku
z profilem wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej (do 60% mozliwej do przyznania kwoty)

17. Srodki z dofinansowania nie powinny byé wsparciem przy takich profilach jak:
handel obwozny, handel odzieza uzywang, handel przedmiotami uzywanymi, handel samochodami
uzywanymi, dziatalnos¢ sezonowa, dzialalnos$¢ transportowa, dzialalnos¢ z wykorzystaniem automatow
samosprzedajacych, dziatalnos¢ rolnicza.

18. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na:

1. Prowadzenie dzialalnosci tozsamej z dzialalnoscig prowadzong przez czlonka rodziny wnioskodawcy
tj. rodzicow, dzieci, dziadkow i rodzenstwo o tym samym profilu i w tym samym miejscu.

2. Prowadzenie dzialalnosci tozsamej z dzialalnoscia gospodarcza wspdétmatzonka pod tym samym
adresem.






Rozdzial VI
Kryteria ubiegania si¢ o jednorazowe §rodki na podjecie
dzialalnos$ci gospodarczej

§7

1.Wniosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spolecznego na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, moze ztozy¢ wylacznie osoba bezrobotna, ktéra ma ustalony I lub II profil pomocy
oraz okreslony Indywidualny Plan Dziatania.

Rozdzial VII
Umowa o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;j

§8

1. Szczegélowe warunki w sprawie przyznania dofinansowania na podjgcie dziatalnosei gospodarczej
okresla umowa zawarta pomigdzy Starosta, a wnioskodawca, tj.:
e profil i miejsce prowadzenia dziatalnosci,
e zobowigzania do :
1. przedstawienia daty wptywu srodkéw na konto wnioskodawcy,
2. podjecia dzialalnosci we wskazanym w umowie terminie,
3. prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy bez jej
zawieszania; do okresu prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej zalicza sie przerwy w
Jjej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,
4. niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,
5. wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania,
6. zlozenia rozliczenia wydatkowanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;j,
7. zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ushug w ramach przyznanego dofinansowania,
8. przedstawienia formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw,
9. dostarczenia po uplywie 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zaswiadczenia z ZUS o zgloszeniu do obowiagzku ubezpieczen,
10. przestrzegania innych warunkdéw zawartych w umowie.
2. Warunki rozliczenia otrzymanego dofinansowania.
Rozliczenie srodkéw odbywaé si¢ bedzie wylacznie w  oparciu o faktury wraz
z potwierdzeniem zaplaty (KP, przelewy, dokumenty wskazujace date zaplaty). Wyzej wskazane
dokumenty powinny zawiera¢é nazwe towaru lub uslugi wskazanych w specyfikacji.
W przypadku, gdy nazwa zastapiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien by¢
sporzadzony opis symbolu przez osobg uprawniong do wystawiania dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢é przetlumaczone przez tlumacza
przysigglego na jezyk polski i powinny spetnia¢ powyzsze warunki.

W przypadku dokonywania zakupéw w formie bezgotoéwkowej, tj.

- przelewem - wnioskodawca zobowigzany jest wraz z fakturg przedstawi¢ potwierdzenie
dokonania przelewu (nie dopuszcza si¢ dokonywania platnosci z kont o0s6b trzecich),
- platnos¢ za pobraniem - wnioskodawca zobowiazany jest przedstawi¢ dodatkowo os$wiadczenie
sprzedajacego o otrzymaniu zaplaty za przesytke, z podaniem daty wptywu srodkéw do firmy.
Dokumenty potwierdzajace zaptate musza miesci¢ si¢ w terminie ztozenia rozliczenia wydatkowanych
srodkéw,

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych nalezy dolaczyé OSWIADCZENIE poprzedniego
wiasciciela/poprzednich wlascicieli, ze przedmiot zakupu nie zostal nabyty ze $rodkéw publicznych
w okresie ostatnich 12 miesiecy.

Nie be¢dg honorowane faktury wystawione przez komis (komisant nie jest wlascicielem rzeczy bedacej
przedmiotem sprzedazy).

Umowy kupna sprzedazy nie moga by¢ rozliczeniem otrzymanych srodkéw.






Nie dopuszcza si¢ zlecania Wwszelkiego rodzaju usfug lub dokonywania zakupow W ramach
otrzymanego dofinansowania od czlonkéw rodziny wnioskodawcy tj. rodzicow, dzieci, dziadkéw,
rodzefistwa oraz wspétmatzonka, a takze od podmiotéw, ktérych sa oni whascicielami, wspélnikami
lub udziatlowcami,

Zmiana tresci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis.

Rozdzial VIII
Obowiazki osoby korzystajacej z dofinansowania
§9

Do obowigzkoéw osoby korzystajacej ze Srodkow nalezy:

e zapoznanie Si¢ z umows,

® przestrzeganie terminéw dotyczacych podjecia dziatalnosci gospodarczej, wydatkowania
srodkow, ztozenia rozliczenia, przedstawienia informacji ZUS po 12 m-cach prowadzenia
dziatalnosci,

e prowadzenie dziatalnosci przez wymagany umowg okres,

* nie zbywanie zakupionego w ramach otrzymanych $rodkéw sprzetu, wyposazenia itp.,

* umozliwienie przeprowadzenia kontroli i udostepnienie wymaganych dokumentéw
pracownikom urzedu,

* informowanie w formie pisemnej o wszelkich zmianach majacych wplyw na realizacje
umowy,

¢ nie dokonywanie wpiséw w CEIDG wylaczonych profili dziatalnosci,

e inne wynikajace z zapis6w umowy.

Rozdzial IX
Sankcje za naruszenie warunkéw umowy w sprawie przyznania jednorazowo $rodkéw

na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej
§ 10

Starosta zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w przypadku nie wywiazywania sie przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub opiekuna z jej warunkéw.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS zobowiazuje si¢ do zwrotu w terminie 30 dni od dnia

dorgczenia wezwania Starosty otrzymanych $rodkdw wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku:

* wydatkowania przyznanych srodkéw niezgodnie z wnioskiem,

* nie zlozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

* prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

* podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej,

® naruszenia innych warunkéw umowy,

Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu Ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej
na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych, lub poszukujacy pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, ktory otrzymat
z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowiazany dokonaé
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli
prowadzit dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych $rodkéw zastosowanie ma przepis art. 46
ust. 3 ustawy.






Rozdzial X
Formy zabezpieczenia

§11

Otrzymane dofinansowanie podlega zabezpieczeniu w formach przewidzianych w Rozporzadzeniu,
a w szczegolnosci w postaci:

1. weksel z porgczeniem wekslowym (aval) (od 2 do 4 0s6b w zaleznosci od dochodu);
2. blokada rachunku bankowego

Ad.1 Weksel z porg¢czeniem wekslowym (aval) od 2 do 4 oséb spetniajacych ponizsze wymogi:
Porgezycielem moze by¢ osoba w wieku do 75 roku zycia oraz posiadajgca §wiadczenie przyznane na okres
nie krétszy niz 18 miesiecy, liczac od dnia zlozenia wniosku.

a) dochody porgczycieli musza zabezpieczy¢é minimum 25 % przyznanej kwoty srodkow,

b) dochéd wspétmatzonka wnioskodawcy nie wlicza sie do kwoty wymaganego zabezpieczenia,
(z wylaczeniem rozdzielnosci majgtkowej),

c) porgczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspélmatzonkéw (z wylaczeniem rozdzielnosci
majatkowej),

d) osoba pracujgca powinna legitymowac¢ si¢ na dzien zlozenia wniosku umowsa o prace na okres
minimum 18 miesigcy lub na czas nieokreslony,

e) emeryt lub rencista legitymuje si¢ kopia decyzji o przyznaniu emerytury badZz renty oraz
potwierdzeniem otrzymania $wiadczenia za ostatni miesiagc (odcinek lub wyciag z konta
o wplywie ostatniego $wiadczenia),

f) dochéd miesigezny porgczyciela nie moze by¢ nizszy niz 1600 zi. netto z jednego Zrodta,

g) osoba prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza jako poreczyciel powinna przedstawi¢ aktualne
oswiadczenie o niezaleganiu w ZUS i Urzgdzie Skarbowym oraz o$wiadczenie o wysokosci osiaganego
dochodu za ostatni rok rozliczeniowy,

h) wyzej wymienione dokumenty sa wazne 1 miesiac od daty wystawienia.

Poreczyciel przedklada nastgpujace dane osobowe: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
nazweg i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosé, uzyskiwane dochody, z podaniem zrédta i kwoty
dochodu, aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem wysokosci miesigcznej splaty zadtuzenia.

Ad. 2 Blokada rachunku bankowego — wymagane jest potwierdzenie dokumentem bankowym
ilosci srodkow na koncie. Nalezy zabezpieczy¢ 100% wnioskowanych $rodkéw wraz z odsetkami. Urzad
po przyznaniu $rodkéw wystosuje do banku pismo z prosba o zablokowanie kwoty nalezno$ci w wysokosci
przyznanej kwoty oraz odsetek.

Do zawarcia umowy dofinansowania konieczna jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy, a w przypadku
zabezpieczenia w postaci weksel z poreczeniem wekslowym (aval) roéwniez zgoda wspoimatzonka
porgczyciela dokonujgcego zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna by¢ wyrazona w formie o$wiadczenia
woli zlozonego pod odpowiedzialno$cia karng w obecnosci pracownika Urzedu. Koszty zwigzane
z zabezpieczeniem udzielonych $rodkéw pokrywa wnioskodawca ubiegajacy sie o srodki.

W sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne
dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami Starosta zastrzega sobie prawo
do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

Dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia dolacza si¢ po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe
§12

Dyrektor moze odstgpi¢ od zapisow zawartych w regulaminie w przypadkach spolecznie
i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.






Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 18/2018 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Konskich z dnia 10.07.2018 r.

REGULAMIN
DOKONYWANIA REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA
LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KONSKICH

Rozdzial I
Podstawy prawne
§1

. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r.

poz. 1265 i 1149).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jedn. Dz.U.2017.1380).
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013 str. 1).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 str. 9).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen 0 pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie (tekst jedn. Dz.U. 2015.1983 z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. 2018 poz. 646).

7. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

10.
11.

(tekst jedn. Dz. U. 2016.1808 i 1948).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.U.2010.53.31 1).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis(Dz.U.2014. 1543).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (tekst Jedn. Dz.U.2016.1666 z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz. U. 2017.459 z pozn. zm.).

Rozdzial I1
Postanowienia ogélne

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2

Staro$cie — oznacza to Starost¢ Powiatu Koneckiego.

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Konskich dziatajacego
z upowaznienia Starosty Powiatu Koneckiego.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Koniskich.

Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. | pkt 2 Ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz.U.2017.1065
z pdzn. zm.), zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koriskich.

. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z2018 r. poz. 12651 1149).

- Refundacji — oznacza to refundacje poniesionych kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska

pracy.






7. Wniosku — oznacza to wniosek o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

8. Whnioskodawcy nalezy przez to rozumieé podmiot, producenta rolnego, niepubliczne przedszkole lub
niepubliczng szkote, zlobek lub klub dziecigcy oraz podmiot $wiadczacy ustugi rehabilitacyjne
uprawniony do ztozenia wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

9. Podmiocie — oznacza to podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy z 6 marca
2018 r. prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2018r. poz. 646) przez okres 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dziefi ztozenia wniosku, z tym, ze do wskazanego okresu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku otrzymania
Jjednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze srodkéw publicznych — co najmniej
przez okres 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku.

10.Producencie rolnym - oznacza to osob¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, zamieszkujaca lub majaca siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, bedacg posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (Dz. U. 2016 poz. 617 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 624); lub prowadzaca dziat specjalny
produkeji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych (Dz.U.2016.2032 z pozn.zm.); lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (Dz.U.2016.1888 z pézn. zm.) zatrudniajgcym w kazdym miesiacu,
co najmniej jednego pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy w okresie 6 miesigcy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku.

11.Niepublicznym przedszkolu lub niepublicznej szkole- oznacza to niepubliczne przedszkole lub
niepubliczng szkol¢ prowadzacy dziatalnoéé na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tekst jedn. Dz.U.2016.1943 z pozn.zm.) przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku, zwanym dalej odpowiednio »przedszkolem™ i ,,szkolg™.

12.Z1tobku lub klubie dziecigcym — oznacza to ztobek lub klub dziecigcy tworzony i prowadzony przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, o ktorych
mowa W przepisach o opiece nad dzie¢mi w wieku do 3 lat, ktérych dziatalnoéé jest zwiazana ze
sprawowaniem opieki nad dzieémi niepetnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zajeg.

13.Podmiocie $wiadczgcym ushugi rehabilitacyjne — oznacza to podmiot prowadzacy dziatalno$é
gospodarczg polegajaca na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych, ktérego dziatalnosé jest zwigzana ze
swiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych.

14.Opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajagcych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy
na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw.

15.Poszukujgcym pracy absolwencie — oznacza to poszukujagca pracy osobg, ktéra
w okresie ostatnich 48 miesigcy ukoniczyla szkote lub uzyskata tytut zawodowy.

16.Umowie — oznacza to umowe zawarta pomigdzy Starosta Koneckim reprezentowanym przez Dyrektora
lub Zastgpcg Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Koiskich, a wnioskodawca zamierzajgcym
wyposazy¢ lub doposazy¢ stanowisko pracy.

Rozdzial 111
Zrédla finansowania
§3

1. Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze by¢ finansowana ze $rodkow
Funduszu Pracy Ilub wspétfinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. W przypadku wspéHinansowania refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego moga zostaé  zastosowane dodatkowe
kryteria kwalifikacyjne dla os6b kierowanych do pracy na refundowane stanowisko wynikajace
z wlaciwego programu operacyjnego.
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llos¢ zawartych uméw w sprawie dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w danym roku ograniczona jest limitem $rodkéw bedacych w dyspozycii Starosty.

Rozdzial IV

Warunki dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

§4

1.Starosta moze zrefundowac koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy:
1) podmiotowi prowadzacemu dzialalno$é gospodarcza
2) niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole

3) producentowi rolnemu

4) ztobkom lub klubom dziecigcym

5) podmiotowi $wiadczacemu ushugi rehabilitacyjne

2. Podmiot, w tym ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne, przedszkole, szkota,
producent rolny zamierzajace utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego
opiekuna lub — w przypadku ztobkéw lub klubéw dziecigeych oraz podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne
rowniez dla skierowanego poszukujacego pracy absolwenta - moga ztozyé do Starosty wlasciwego ze wzgledu na
swoja siedzibg albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego, skierowanego
opiekuna lub skierowanego poszukujgcego pracy absolwenta wniosek w sprawie udzielenia refundacji wraz
z oswiadczeniami.

3. Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny do wniosku

dolacza o$wiadczenia o:

prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;,
przez okres co najmniej 6 miesigey bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, przy czym
do wskazanego okresu prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej (dotyczy podmiotu),

prowadzeniu dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty przez okres
6 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku z tym, ze do wskazanego okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dzialalnosci (dotyczy
przedszkoli i szkol),

niezmnigjszaniu wymiaru czasu pracy pracownika i nierozwiazaniu stosunku pracy z pracownikiem
w drodze wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, przedszkole, szkofe, producenta rolnego, ztobek
lub klub dziecigcy lub podmiot $wiadczacy ushugi rehabilitacyjne, albo na mocy porozumienia stron
z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacjj,

niezaleganiu W dniu zlozenia wniosku z wyplacaniem wynagrodzeni pracownikom oraz
z optacaniem naleznych skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych.

niezaleganiu w dniu ztozenia wniosku z oplacaniem innych danin publicznych,

nieposiadaniu w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowiazan cywilnoprawnych,
niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny (Dz.U.2016.1137
z péin.zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. 2016.1541 oraz z 2017r. poz. 724 i 933).

otrzymaniu pomocy publicznej i pomocy de minimis w roku biezacym i dwdch poprzedzajacych
go latach.

formie opodatkowania w ramach prowadzonej dziatalnosci.

spelnianiu warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 1265 i 1149), rozporzadzeniu MRPiPS
do otrzymania wnioskowanej refundacji na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy oraz
rozporzagdzeniach UE wskazanych w § 1 niniejszego Regulaminu.






® zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem i spelnianiu warunk6w w nim okreslonych.
e prawdziwosci wszystkich danych zawartych we wniosku.

Producent rolny dotacza dodatkowo:

* oswiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepiséw o podatku rolnym lub
prowadzeniu dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepisow
o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub przepisow o podatku dochodowym
od oséb prawnych, przez okres co najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku.

* dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku, w kazdym miesigcu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym
wymiarze czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie (ZUS DRA oraz ZUS RCA -
raport imienny).

4. Do sktadanego wniosku nalezy dotgczyé wymagane zalaczniki, ktorymi sa:

1) kserokopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego forme prawng istnienia firmy
tj. aktualny wpis do ewidencji dzialalnodci gospodarczej — z systemu CEIDG, aktualny KRS
(w przypadku spotek dodatkowo umowe spétki) lub inne w zaleznosci od rodzaju wnioskodawcy,

2) kserokopia aktu wiasnosci lub umowy dzierzawy — dotyczy miejsca wykonywania pracy przez
skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy
absolwenta,

3) oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skladek w ZUS/KRUS oraz o niezaleganiu w Urzedzie
Skarbowym,

4) zgloszenie oferty pracy,

5) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

5.Przyznana refundacja podlega zabezpieczeniu w formach przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania refundacji kosztoéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jedn. Dz.U.2017.1380) a w szczegdlnosci w postaci:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) (od 2 do 4 0s6b w zaleznosci od dochodu),

2) blokady na rachunku bankowym,

3) gwarancji bankowej.
Preferowanymi formami zabezpieczenia refundacji sa blokada na rachunku bankowym oraz gwarancja bankowa.

Weksel z porgczeniem wekslowym (aval).

W przypadku porgezenia przez osobg fizyczna poreczyciel przedkiada nastepujace dane osobowe: imie
1 nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢,
uzyskiwane dochody z podaniem zrédia i kwoty dochodu, aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem
wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia.

Porgezycielem moze by¢ osoba do 75 roku zycia, posiadajaca $wiadczenie pienigzne lub umowe o prace na okres
nie krétszy niz 30 miesigcy, liczac od dnia ztozenia wniosku o przyznanie §rodkéw finansowych.

Ponadto,

e dochody porgezycieli musza zabezpieczy¢ minimum 25 % wnioskowanej kwoty srodkow,

* dochéd wspétmatzonka wnioskodawcy nie wlicza sie do kwoty wymaganego zabezpieczenia
(za wyjatkiem posiadania rozdzielno$ci majatkowej),

* porgczycielem moze by¢ tylko jeden ze wspotmalzonkéw (z wylaczeniem rozdzielnosci majatkowej),






* porgezyciel (emeryt lub rencista) legitymuje sie kopia decyzji o przyznaniu emerytury badz renty oraz
potwierdzeniem otrzymania $wiadczenia za ostatni miesiac (odcinek lub wyciag z konta o wplywie
ostatniego Swiadczenia),

* dochéd miesigezny porgezyciela nie moze byé nizszy niz 1600 zt. netto z jednego zrodta,

* porgczyciel (osoba prowadzaca dzialalnoéé gospodarcza) powinna przedstawic¢ aktualne o$wiadczenie
o niezaleganiu w ZUS i Urz¢dzie Skarbowym oraz o$wiadczenie o wysokosci osigganego dochodu
za ostatni rok rozliczeniowy,

* wyzej wymienione dokumenty sa wazne 1 miesigc od daty wystawienia.

Blokady na rachunku bankowym - wymagane jest potwierdzenie dokumentem bankowym ilosci $rodkéw
na koncie. Nalezy zabezpieczy¢ 100% wnioskowanych $rodkéw wraz z odsetkami. Urzad po przyznaniu
srodkow wystosuje do banku pismo z prosba o zablokowanie kwoty naleznosci w wysokosei przyznane;
kwoty oraz odsetek.

Gwarancja bankowa — nalezy dolaczy¢ wstepna deklaracje banku o udzieleniu gwarancji.

Do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy, a w przypadku zabezpieczenia
w postaci weksel z porgczeniem wekslowym (aval) réwniez zgoda wspotmatzonka porgczyciela dokonujgcego
zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna by¢ wyrazona w formie oswiadczenia woli ztozonego pod
odpowiedzialnodcig karna w obecnodci pracownika Urzedu. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem udzielone;
refundacji pokrywa wnioskodawca.

W' sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne
dochodzenie zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami Starosta zastrzega sobie prawo
do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

Dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia oraz zaswiadczenie o dochodach wspélmalzonka
wnioskodawcy dolgeza si¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

Rozdzial V
Rozpatrywanie wnioskow
§5
1. Refundacja dokonywana podmiotowi, ztobkom, klubom dziecigcym Iub podmiotom swiadczacym ushugi
rehabilitacyjne stanowia pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 str. 1) i s3 udzielane zgodnie
Z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Refundacja dokonywana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze rolnym w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352z 24.12.2013 str. 9) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

3. Refundacja dokonywana przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i jest udzielana zgodnie z przepisami
tego rozporzadzenia; w przypadku gdy refundacja jest dokonywana jako wsparcie finansowe z Funduszu
Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r.o systemie oswiaty —
nie stanowi pomocy de minimis.

Putap pomocy publicznej de minimis w roku biezacym i dwéch poprzedzajacych go latach wynosi w przypadku :
e dowolnego podmiotu: 200 000 EUR






e ushig prowadzonych w sektorze transportu drogowego towaréw :100 000 EUR
e w sektorze produkcji rolnej: 15 000 EUR

Refundacji nie dokonuje sig, jezeli facznie z inng pomocg ze $rodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy

i Zrédla pochodzenia, w tym ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielona w odniesieniu

do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy

okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.
§6

1. Wniosek moze by¢ przez Staroste uwzgledniony, z zastrzezeniem § 1 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, w przypadku, gdy wnioskodawca spelnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 4 ust. 3
niniejszego Regulaminu oraz gdy zlozony wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a Starosta
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

2. Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o uzyskanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy skiada w Urzedzie wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami wyszczeg6lnionymi we wniosku.

3. Whnioski oceniane beda przez Komisje powotana przez Dyrektora.

4. Komisja rozpatruje jedynie wnioski kompletne, czytelne i prawidtowo sporzadzone oraz jesli w Urzedzie
sg zarejestrowane osoby z kwalifikacjami okreslonymi w ztoZonej ofercie pracy.

5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacj¢ Starosta powiadamia wnioskodawce
w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw, podajac przyczyng odmowy.

6. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia sprawy w terminie Urzad powiadomi wnioskodawce o przyczynie
zwloki wskazujac nowy termin analizy wniosku.

7. W przypadku odmowy przyznania refundacji wnioskodawcy nie przyshuguje odwotanie, gdyz odpowiedz
w tej sprawie nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow kodeksu postgpowania
administracyjnego.

§7

1. Refundacja udzielana jest w szczegolnosci na zakup Srodkéw trwalych, maszyn, urzadzen,
przedmiotéw niezbednych i §cisle zwigzanych z tworzonym stanowiskiem pracy.

2. Decyzje dotyczace przeznaczenia przyznanej refundacji powinny by¢ przemyslane i podjgte po zapoznaniu
si¢ z dostgpnoscig produktéw na rynku. Nalezy wskaza¢ wiasciwag nazwe urzadzenia, sprzetu, maszyny oraz
cene.

3. Kierujac si¢ zasada efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych urzad bedzie preferowal wnioski,
ktére w specyfikacji nie posiadajg wydatkéw wymienionych ponizej :

e wynagrodzenie i skfadki na ubezpieczenia ZUS,

e wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontu lokalu i budynkéw,

e oplaty administracyjne, skarbowe, leasingowe, kaucije , itp.,

e Kkoszty reklamy i promocji firmy,

e zakup nieruchomosci,

e remonty maszyn i urzadzen,

e Kkoszty transportu i wysytki zakupionych rzeczy,

e autolawety, samochody,

e zakup towaru,

e zakup kasy fiskalnej,

Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny tylko w sytuacji, gdy =zostal on uwzgledniony
i uzasadniony we wniosku, a cena nowego sprzgtu przekracza wysokos¢ refundacji. Samowolne dokonanie
zakupu rzeczy uzywanych bez wczesniejszego poinformowania, moze skutkowa¢ nieuznaniem zakupu.
W celu uzasadnienia koniecznosci zakupu sprzetu uzywanego wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢
wycene lub faktur¢ pro forma sprzetu nowego o wymaganych parametrach (przekraczajaca wartosé
refundacji). )

Ponadto do rozliczenia nalezy dolagczy¢é OSWIADCZENIE poprzedniego wlasciciela/poprzednich
whascicieli, ze przedmiot zakupu nie zostal nabyty ze srodkow publicznych w okresie ostatnich 12 miesigcy.






Nie beda honorowane faktury wystawione przez komis (komisant nie jest whascicielem rzeczy bedacej
przedmiotem sprzedazy).

Refundacja nie moze by¢ przyznana na pojazdy przeznaczone do transportu drogowego wnioskodawcom
prowadzacym dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towaréw.

Starosta bedzie uwzglednial w pierwszej kolejnosci wnioski ztozone od wnioskodawcéw, ktorzy nie
korzystali jeszcze z refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy badzZ tych, ktorzy
korzystali, a zawarte umowy ulegly juz zakonczeniu.

Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie bedzie przyznawana
wnioskodawcom, kt6rzy w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wywiazywali sie z uméw w ramach aktywnych
form zatrudnienia, realizowanych przez Urzad.

Rozdzial VI
Kryteria kierowania 0s6b na refundowane stanowisko pracy
§8
Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny moze utworzyé refundowane stanowisko pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz skierowanego opiekuna.
Zlobek, klub dziecigcy lub podmiot $wiadczgcy ustugi rehabilitacyjne moze utworzyé refundowane
stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujacego
pracy absolwenta.
Na refundowane stanowisko pracy moze zostaé skierowany tylko bezrobotny, ktéry ma ustalony II profil
pomocy oraz okreslony Indywidualny Plan Dziatania, z ktérego wynika potrzeba objecia bezrobotnego taka
forma aktywizacji.
Do podmiotu, przedszkola, szkoly, producenta rolnego, ztobka, klubu dziecigcego lub podmiotu
swiadczgeego ustugi rehabilitacyjne zawierajacego umowe o refundacje kosztéw wyposazenia stanowiska
pracy, nie zostanie skierowana osoba, ktéra w okresie ostatnich 6 miesigcy byla u niego zatrudniona (dotyczy
rowniez osob kierowanych na uzupetnienie refundowanego stanowiska), wyjatek stanowi wywiazanie si¢
pracodawcy z umowy dotyczacej bonu stazowego i stazu.
Refundacja nie bedzie mozliwa w przypadku utworzenia stanowiska pracy dla wspdtmatzonka
wnioskodawcy (dotyczy uméw o refundacje zawartych z osobami fizycznymi)

Rozdzial VII
Umowa w sprawie dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy
§9
Podstawg refundacji jest umowa zawarta przez Starost¢ z podmiotem, przedszkolem, szkota, producentem
rolnym, ztobkiem, klubem dziecigcym lub podmiotem $wiadczacym ustugi rehabilitacyjne.
Umowa o refundacje =zawierana jest na piSmie pod rygorem niewaznosci oraz zawiera
w szczegdlnosci zobowigzania podmiotu, przedszkola, szkoty, producenta rolnego, ztobka, klubu dziecigcego
lub podmiotu §wiadczacego ustugi rehabilitacyjne do:
* zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy skierowanego bezrobotnego przez
okres co najmniej 24 miesigcy w pelnym wymiarze czasu pracy, skierowanego opiekuna co najmniej
w polowie wymiaru czasu pracy, a w przypadku zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy utworzonym przez wnioskodawce, o ktérym mowa w § 4, ust. 1 pkt 4 i 5
niniejszego Regulaminu skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta — co najmniej w pofowie wymiaru czasu pracy,
* ufrzymania przez okres co najmniej 24 miesigcy stanowisk pracy utworzonych w zwigzku
z przyznana refundacja,
* dokonania zakupow i zlozenia rozliczenia, zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o refundacj¢ na poszczegélne wydatki ujete w szczegdlowej specyfikacji zakupow
zawartej we wniosku,






e zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz.1221), podatku naliczonego dotyczgcego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanej refundacji,

e zwrotu otrzymanych Srodkéw na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy,

® przestrzegania innych warunkow zawartych w umowie.

3. Kwota refundacji jest proporcjonalna do wymiaru czasu pracy skierowanego bezrobotnego, skierowanego
opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta.

§ 10

1. Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy jest dokonywana przez Staroste,
na wniosek wnioskodawcy, po przediozeniu rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy o refundacje¢ na poszczegdlne wydatki ujete w szczeg6lowej specyfikacji oraz
po stwierdzeniu utworzenia stanowiska pracy, jego wyposazenia lub doposazenia i zatrudnieniu na tym
stanowisku skierowanej osoby.

2. Rozliczenie srodkéw odbywaé si¢ bedzie wylacznie w oparciu o faktury wraz z potwierdzeniem zaplaty
(przelewy, dokumenty KP).
Wyzej wskazane dokumenty powinny zawiera¢é nazwe towaru lub ustugi wskazanych
w specyfikacji. W przypadku, gdy nazwa zastapiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien byé
sporzadzony opis symbolu przez osobg uprawniong do wystawiania dokumentu. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym muszg by¢ przetlumaczone przez tlumacza przysieglego i powinny spetniaé powyisze
warunki.
W przypadku dokonywania zakupéw w formie bezgotdwkowej, tj:
przelewem - wnioskodawca zobowigzany jest wraz z fakturg przedstawi¢ potwierdzenie dokonania przelewu
(nie dopuszcza sig dokonywania platnosci z kont 0sdb trzecich),
platno$ci za pobraniem - wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ dodatkowo o$wiadczenie
sprzedajgcego o otrzymaniu zaplaty za przesytke z podaniem daty wptywu srodkéw do firmy.
Dokumenty potwierdzajace zaplatg musza miesci¢ sie w terminie dokonania zakupéw okre§lonym w umowie.
Umowy kupna sprzedazy nie moga byé rozliczeniem otrzymanych srodkéw.

Nie dopuszcza si¢ zlecania wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupéw w ramach przyznanej
refundacji od czlonkéw rodziny wnioskodawey tj. rodzicow, dzieci, dziadkéw, rodzenstwa oraz
wspolmatlzonka, a takze od podmiotéw, ktorych sg oni wiascicielami, wspolnikami lub udziatowcami.
W przypadku zakupu rzeczy uzywanych nalezy dolaczyé OSWIADCZENIE poprzedniego
wiasciciela/poprzednich wiascicieli, ze przedmiot zakupu nie zostat nabyty ze srodkéw publicznych
w okresie ostatnich 12 miesigcy.
Nie beda honorowane faktury wystawione przez komis (komisant nie jest wlascicielem rzeczy
bedacej przedmiotem sprzedazy).

3. Urzad zapewnia sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli w miejscu tworzonego stanowiska pracy przed

przyznaniem refundacji oraz po wyposazeniu stanowiska pracy lub przeprowadzenia rozmowy w siedzibie
Urzedu.

4. Refundacja nie bedzie mozliwa, gdy:

e zatrudnienie pracownika nastgpi przed dniem zawarcia umowy,

e pracownik zostanie zatrudniony bez wymaganego skierowania,

¢ zakupy beda poczynione przed dniem zawarcia umowy,

e zaplata za maszyny, urzadzenia nastapi przed lub po terminie wskazanym w umowie,

¢ do rozliczenia przyznanej refundacji zostana przedstawione dokumenty z ktdrych bedzie
wynikato zlecanie wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupéw w ramach przyznanej
refundacji od cztonkéw rodziny wymienionych w § 10 pkt 2,

e nparuszy warunki zawartej umowy.






§11

1. Kierujac si¢ zasada racjonalnosci i efektywnosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych, po zakoriczeniu
umowy w sprawie dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
tj. zatrudnianiu na refundowanym stanowisku pracy skierowanej osoby przez okres 24 miesigcy,
wnioskodawca zostanie zobowigzany dodatkowo do utrzymywania tego stanowiska przez okres co najmniej 3
miesigcy, zachowujgc okres zatrudnienia przez 27 miesigcy.

2. Zmiana tresci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdzial VIII

Obowiazki wnioskodawcy
§ 12

1. Zapoznanie si¢ z warunkami umowy.

2. Zawarcie ze skierowang osoba umowy o pracg w okreslonym wymiarze czasu pracy w zwiazku z przyznang
refundacja.

3. Dostarczenie kserokopii $wiadectwa pracy w przypadku rozwiazania umowy o prace ze skierowang osoba
w terminie 7 dni oraz zatrudnienie na refundowanym stanowisku pracy kolejnej osoby skierowanej przez
Urzad na okres brakujacy do wywiazania si¢ z warunkéw umowy. Uzupetnienie wolnego miejsca pracy musi
nastapi¢ w terminie 60 dni.

4. W przypadku braku w ewidencji osob spetniajacych wymagania wskazane do danego stanowiska
we wniosku, wnioskodawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia kandydata o kwalifikacjach nizszych lub
do przyuczenia go do pracy na refundowanym stanowisku.

3. W przypadku udzielenia pracownikowi urlopu bezpfatnego lub wychowawczego, okres realizacji umowy
zostanie wydtuzony o czas odpowiadajacy okresowi nieobecnosci pracownika.

4. Wnioskodawca ma obowigzek korzystania z zakupionych maszyn i urzadzen przez caly okres trwania
umowy, bez mozliwosci ich sprzedazy, wypozyczenia, dzierzawy itp.

5. Udostepnianie Urzgdowi niezbednych dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem na refundowanym
stanowisku pracy oraz umozliwianie przeprowadzenia kontroli.

Rozdzial IX
Sankcje za naruszenie warunkéw umowy
§13

1. Starosta zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w przypadku niewywigzania si¢ przez wnioskodawce
z warunkéw umowy.

2. Podmiot, przedszkole, szkota, producent rolny, ztobek, klub dziecigcy lub podmiot $wiadczacy ustugi
rehabilitacyjne zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkow wraz z odsetkami w wysokosSci
proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy skierowanych osob
w przypadku:

e gdy zatrudni na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w wymaganym wymiarze czasu pracy
skierowang osobe przez okres krétszy niz 24 miesigce,

e gdy utrzyma stanowiska pracy utworzone w zwigzku z przyznana refundacjg przez okres krétszy niz 24
miesigce.

3. Podmiot, niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkota, producent rolny, ztobek, klub dzieciecy lub
podmiot $wiadczacy ustugi rehabilitacyjne zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz
z odsetkami w przypadku naruszenia innych warunkéw umowy.

Rozdzial X
Postanowienia koncowe
§14

Dyrektor moze odstapi¢ od zapisow zawartych w Regulaminie w przypadkach spolecznie i merytorycznie

uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznoséci z obowigzujacymi przepisami prawa.
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