Konskie, dn.04.11.2026 r.

POWIATOWY URZAD PRACY W KONSKICH

ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Informatyk

w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym i Kadr

Naboér na stanowisko jest kierowany do wszystkich os6b, niezaleznie od pici.

1. Wymagania niezbedne (formaline):

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

4) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinig.0

2. Wymagania pozadane/dodatkOowe:
1) znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,
2) obstuga komputera (Windows, Word, Excel, Power Point,
3) umiejetno$¢ obstugi poczty elektronicznej i poruszania sie w Internecie, Windows
Server, Linux, obstuga programoéw do tworzenia grafik komputerowych),

4) umiejetno$¢ zarzadzania stronami internetowymi
5) obstuga urzadzen biurowych,
6) umiejetnosc pracy w zespole,
7) dyspozycyjnosé,
8) obowigzkowos¢,
9) punktualnos$é,

10) co najmniej 1 rok stazu pracy,

11) znajomos$é systemu ezDok

12) umiejetnos¢ administracji bazg PostgreSQL.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Zarzadzanie systemami informatycznymi urzedu w celu zapewnienia sprawnego
i efektywnego dostepu do zasobdéw oraz zabezpieczenie prawidtowosci dziatania sprzetu
teleinformatycznego.

2) Obstuga serwisu internetowego Urzedu oraz BIP.

3) Wtasciwa eksploatacja, przeprowadzanie okresowych przegladéw i konserwacji oraz
usuwanie drobnych awarii innych urzadzen (drukarek, skaneréw, kserokopiarek,
niszczarek itp.).

4) Instalowanie oprogramowania systemowego i uzytkowego.

5) Wprowadzenie zmian w oprogramowaniu oraz jego aktualizacja.



6) Kontrolowanie licencji na oprogramowanie oraz nadzér nad ich prawidiowym
wykorzystaniem.

7) Tworzenie analiz i raportbw dotyczacych  funkcjonowania infrastruktury
teleinformatyczne;j.

8) Analiza potrzeb w zakresie zakupu sprzetu komputerowego i innych urzadzen.

9) Planowanie rozwoju i rozbudowy sieci LAN oraz istniejgcych systeméw informatycznych,

10) Wdrazanie rozwigzan w celu rozwoju elektronicznego systemu obiegu dokumentéw
nowoczesnych systemow obiegu dokumentow.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1/ Praca biurowa: stanowisko wyposazone w komputer i inne urzgdzenia biurowe,
2/ Miejsce pracy: Powiatowy Urzad Pracy w Konskich ul. Stanistawa Staszica 2, budynek

pigtrowy,

3/ Praca przy monitorze ekranowym powyZzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy,
4/ Brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy,

5/ Stanowisko urzednicze,

6/ State godziny pracy,

7/ Proponowane wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku informatyk (petny etat) wynosi
od 5 030,00 zt do 6 800,00 zt brutto miesiecznie (uzaleznione od kompetenciji
i doswiadczenia), plus dodatek za wystuge lat w wysokosci od 5% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego w zaleznosci od posiadanego stazu pracy, a takze dodatkowe
wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia z ZFSS zgodnie z odrebnymi przepisami z osobg
wytoniong w wyniku naboru przewidywane jest zawarcie umowy o prace.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych przekraczat 6%.

6. Wykaz dokumentow, ktore powinna zawierac oferta:
1) list motywacyjny
2) CV z opisem i przebiegiem pracy zawodowej oraz doswiadczen zawodowych,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér dostepny na
stronie: (pup.konskie.ibip.pl nabory wolne na stanowiska urzednicze)
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
5) kopie dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie dodatkowych kurséw, szkolen,
6) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych specjalistyczne kwalifikacje lub uprawnienia do
wykonywania okreslonego zawodu,
7) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych staz pracy,
8) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane umiejetnosci oraz osiagniecia
zawodowe,
9) kopie posiadanych referenciji lub opinii,
10) klauzule informacyjng dla kandydatéw na pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Konskich, '




11) osSwiadczenie o posiadaniu i korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
13) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacyjnych.
7. Miejsce skitadania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Konskich przy ul. Stanistawa Staszica 2 w pokoju nr 17 z dopiskiem na kopercie ,, Nabor
na wolne stanowisko urzednicze informatyk” w dziale Organizacyjno-

Administracyjnym i Kadr.
8. Termin sktadania dokumentéw do dnia 17.11.2026 r. do godziny 15%
9. Informacje dodatkowe

Aplikacje niekompletne lub te, ktére wptyng do urzedu po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze oraz informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na BIP urzedu oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu.

W ofercie prosze podaé nr telefonu do kontaktu.

Osoby, ktére zakwalifikuja sie do drugiego etapu zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjng w wyznaczonym terminie oraz zobowigzane sg do przedstawienia oryginatu
dokumentow.

WAZNE: wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV z uwzglednieniem

przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg i podpisane:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie art.6 ust. 1 lit. A rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgadowych (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1135).”

Informacja dotyczaca Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
I podejmowania dziatan nastepczych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, dostepna
jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich

(pup.konskie.ibip.pl sygnalisci).




