Znak sprawy : PUP.OAIK.272.11.2023

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich

ul. Stanistawa Staszica 2, 26 — 200 Konskie
Tel. 0 41 260 43 62

fax. 0 41 260 43 63

e-mail : kiko@praca.gov.pl

Pracownikéw Zamawiajgcego obowigzuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do pigtku.
Pracownicy rozpoczynajag prace o godzinie 7:30, a koncza jg o godzinie 15:30.

II. TRYB UDZIELANEGO ZAMOWIENIA.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

Niniejsze postepowanie zostato ogtoszone w dniu 30 listopada 2023r. na stronie internetowej
Zamawiajgcego - Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
www.pup.konskie.ibip.pl

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r
(tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 1640 z pdzn. zm.) na rzecz Zamawiajgcego — Powiatowego Urzedu
Pracy w Konskich, ul. Staszica 2 26-200 Konskie.

Rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne) — obliczone na
podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegac od planowanych ilosci i bedg uzaleznione od
biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje w szczegdInosci :

-przesyiki listowe krajowe nierejestrowane,

-przesyiki listowe krajowe nierejestrowane najszybszej kategorii,

-przesylki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii,

-przesyiki listowe krajowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru,

-przesyiki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru,
-przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii,

-przesyiki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru,
-paczek,

-zwrotow przesytek niedoreczonych.

Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienie obejmuja przesytki o wagach:

- Format S do 500 gram,



- Format M do 1000 gram,
- Format L do 2000 gram.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym [ zagranicznym beda oplacane za pomocg optaty z dotu

- ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru) i zwrotéw przesylek
pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Wymagania szczegdine:

a. Terminy doreczania przesylek pocztowych w zakresie ustug powszechnych :

- zgodnie z ustawg Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 1640 z pdzn. zm.)

b. Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego w dni robocze,

c. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej
i wagowej. Przesytki nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych i innych (pocztowej
ksigzki nadawczej).

Zasady wnoszenia oplat za éwiadczenia ustug pocztowych:

a. za pomoca optaty z dolu uiszczane bedg opflaty:
. w obrocie krajowym — za przesyiki listowe w tym przesytki polecone, paczki pocztowe,
ustugi komplementarne,
. w obrocie zagranicznym - za przesytki listowe, ustugi specjalne.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia optat, specjalnie oznakowanych

opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza stemplowanie opakowan pieczecia, ktdrej wzor bedzie
ustalony z Wykonawca,

c Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktury
na podstawie dokumentdw nadanych i zwrdconych przesylek w terminie do 7- go dnia nastepujacego
po miesigecu rozliczeniowym.

d. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesylki faktyczne nadane lub zwrdcone
z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci | wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywac beda ceny
~jednostkowe podane w Formularzu cenowym oferty, stanowigcym Zalycznik nr 2 do
- ogloszenia o zamowieniu przez caly okres trwania umowy. W przypadku wykonania ustug nie
ujetych w Formularzu cenowym podstawg rozliczent beda ceny wykonania ustug zawarte w cenniku
opfat za ustugi swiadczone przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r
Prawo pocztowe oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe,

e. Ceny okreSlone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zafgcznik do oferty musza
zawiera¢ wszystkie koszty i opfaty. niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce

f. Naleznoscl wynikajgce z faktury, zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia, pod warunkiem, ze
faktura wptynie do Zamawiajacego w terminie maksymalnie 7 dni od daty jej wystawienia;

g. Za date platnosci uwaza sie date obciazenia rachunku Wykonawcy

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje, musi by¢é realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
oraz projektowanymi postanowieniami umowy.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki samodzielnie w punkcie wyznaczonym przez Wykonawce na
terenie miasta Konskie.

Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca podczas calego okresu trwania realizacji zamdwienia
dysponowat jednym punktem nadawczo-oddawczym znajdujacymi sie w miejscowosci  Konskie
(Czynny w dni robocze od poniedziatku do pigtku).

Ponadto terenem dziatalnoéci Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich jest obszar powiatu koneckiego.
Ze wzgledu na powyzsze Powiatowy Urzad Pracy wymaga aby Wykonawca realizujgcy przedmiotowe
zamdwienia dysponowat podczas catego okresu trwania realizagji zamowienia punktami oddawczymi
(tzw. awizacyjnymi) znajdujacymi sie w miejscowosciach: Staporkdw, Fatkéw, Gowarczow, Radoszyce,



Ruda Maleniecka, Stupia, Smykow — po jednym w kazdej miejscowosci (Czynne w dni robocze od
poniedziatku do pigtku).

Wykonawca zapewnia, ze jego placowka nadawczo odbiorcza oraz punkty odbioru niedoreczonych pod
adres przesylek ( awizowanych ), zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego w miejscowosciach
Kofskie, Stgporkow, Fatkéw, Gowarczow, Radoszyce, Ruda Maleniecka, Stupia, Smykdw, ktérymi
dysponuje i bedzie dysponowat w calym okresie obowigzywania umowy:

a) g czynne co najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
b) sg zlokalizowane wewnatrz lokali ( do ktdrych bedzie mozliwe wejscie klienta z zewnatrz),

c) sg oznakowane w sposcb widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora
pocztowego), jednoznacznie wskazujacym na placowke pocztowg lub punkt odbioru

d) kazdy punkt odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych), w ktorym

prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, posiada wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw
jedynie w zakresie ustug pocztowych.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do migjsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajgcy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzagdkowanym wedlug kategorii rodzajowej
I wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszcza w Sposob
trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesytki oraz peing nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywac sie bedzie na podstawie whasciwie przygotowanych przez
Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia ilosciowego z wyszczegdlnieniem adresow.
Zestawienie przesytek poleconych i innych bedzie sporzadzone w dwodch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Zamawlajgcego | Wykonawcy ( w pocztowej ksigzce nadawczej).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze ,potwierdzenie odbioru”. Wszelkie
oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza byC zapewnione przez Wykonawce.
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek z zawartoscig decyzji w trybie Kodeksu postgpowania
administracyinego ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jedn. Dz.U. 2023r,, poz. 775 ze zm.);
znaczna wiekszoé¢ przesylek nadawanych przez PUP w Konskich to przesytki z takg zawartoscia.
Szacunkowa ilos¢ takiej korespondencji to oketo 80% ogdinej ilosci przesytek.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoru Zwrotnege Potwierdzenia Odbioru zgodnego z wymaganiami
Kodeksu postepowania administracyjnego, a Wykonawca bedzie stosowat sie do jego zapiséw oraz
doreczat przesytki na specjalnych zasadach zgodnie z obowigzujgcymi w dniu dostarczenia przesyitki
przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego. Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych
drukéw ZPO zgodnych z wymaganiami Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji
podatkowe], KPC.

Zamawiajacy w ramach zamowienia bedzie nadawat przesytki wymagajgce zastosowania przepisu art.
57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kadeksu postepowania
cywlinego.

Znak optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.
Zamawiajacy wymaga aby na przesytkach przeznaczonych do nadania oraz dokumentach nadawczych
umieszczane byly napisy/nadruki identyfikujace jednoznacznie Zamawiajacege jako Nadawce,
Zamawiajacy nie dopuszcza aby na dowodzie nadania przesylki figurowat inny podmiot niz
Zamawiajgcy { typu loga podwykonawcdw, stemplowanie przesylek pieczecia tzw. opfata pobrana inng
niz ustalony wzdr).

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesytki rejestrowej, nie pdznigj jednak niz 12 miesiecy od dnia ich nadania, Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte w rozporzadzeniu
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,



a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy 1 niemozliwej do przewidzenia.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w zataczniku
nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu maja charakter szacunkowy i nie mogg by¢ podstawg do
jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych w zataczniku nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu. Okreslone w nim
rodzaje [ ilosci poszczegdinych przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacjl umowy.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamodwienia
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdinych ustug Wykonawcy.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doraczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, ktérej projektowane
postanowienia stanowig zatgcznik nr 4 do ogloszenia o zamdwieniu,

Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonania zaméwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykanawcey.

Wykonawca wskazuje numery telefondw kontaktowych i numery faxu oraz inne dane kontaktowe
niezbedne do sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug stanowigcej przedmiot zamdwienia. Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo pocztowe i regulaminach ustug Wykonawecy.

Przepisy regulujace zakres ustugi :

-Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny { tekst jedn. z 2023r,, poz. 1610 ze zm. )

-Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. z 2023r., poz. 1640 ze zm.)
-Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej ( tekst jedn. Dz, U. z 2019r,, poz. 474)

-Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnfa 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jedn. Dz. U. z 2020r., poz.
1026 ze zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. 2023r.,
poz. 775 ze zm.)

- Ustawa z dnla 29 sierpnia 1997r., Ordynaqa podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2023r,, poz. 2383),

- Ustawa z dnia 17 listopada 1964r., Kodeks postepowania cywilnego ( tekst. jedn. Dz.U. z 2023r,,
poz. 1550 ze zm.},

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r.Kodeks pracy ( tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 1465 z pézn. zm. ),

- Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochranie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz.
756 ze zm.)

Miejsca nadawania przesylek przez Zamawiajacego : Konskie.

Termin realizacji zamowienia : od dnia 01.01.2024r. do dnia 31.12,2024r.
2. Znak sprawy nadany przez Zamawiajacego : PUP.QAIK.272.11.2023,

3. Wspdlny Stownik Zamowien { CPV ) :

64110000-0- uslugi pocztowe

64112000-4- ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1-ustugi pocztowe dotyczgce paczek.



IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA , JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH ORAZ INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

1. Zamdwienle obejmuje jedna czesé.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowieh uzupetniajacych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zaméwienia : od dnia 01.01.2024r. do dnia 31.12.2024r.

Termin wskazany bedzie obowigzujacy, z zastrzezeniem wyjatku: ze dotrzymanie terminu rozpoczecia
Swiadczenia ustug stanie sig niemozliwe w sytuagji przediuzajacego sie w czasie postepowania

o0 udzielenie zamodwienia publicznego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu
wykonawca sklada oswiadczenie — zalgcznik nr 3 do ogtoszenia o zamoéwieniu.

2) speiniaja warunki udziatu w postepowaniu okreélone przez zamawiajacego, detyczace:

-~ uprawnien do--prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

W niniejszym postgpowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktdrzy zostali wpisani do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640
z pézn. zm.).

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenie
dotyczace braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, kazdy z wykonawcdw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia skiada oddzielnie jako odwiadczenie wlasne.

2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w_postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publiczneqo,

3. W celu potwierdzenia, 7e osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy, wykonawcdw  wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy
zada_od_wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowegg, Centralnej Ewidencii
i_Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej lub_innego wiasciwego rejestru lub wskazania danych
umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dostep do tych dokumentow.




4, Wykonawca nie jest zobowigzany do zioZenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 jeZeli
zamawlajgcy moze je uzyskal za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o _ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw np. w tresci Formularza
ofertowego.

5. Jezeli w imieniu_wykonawcy, wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwlenla,
dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktorych mowa
w_pkt 3 zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanje do reprezentowania wykonawcy.

6 Jezeli wykonawca nie ziozy wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawliajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba e mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli_ wykonawca nie zloZyl oSwiadczenia stanowiacedo zatacznik nr 3 do ogloszenia
o zamdwieniu lub innych dokumentéw lub céwiadczen skladanych w postepowaniu lub sa
one niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do
ich zloZenia, poprawienia lub uzupefnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

2) zachodzy przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) zostala zlozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata zlozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
b} niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oéwiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do
- ogloszenia 0 zamdwieniu lub innych dokumentéw lub odwiadczen sktadanych w postepowaniu
potwierdzajacych  brak podstaw wykluczenia lub  spefnianie  warunkow  udziatu
: w postepowaniu, lub innych dokumentdw lub oswiadczer;
3) jest niezgodna z przepisami ustawy;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
5) jej tresé jest niezgodna z warunkami zamdwienia.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty,

- wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, kidra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy< te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

- wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienla nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezedniej przewidzied;

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcle
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKLADANYCH WRAZ Z OFERTA.

1. Dokumenty zadane przez Zamawiajgcego w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawcg
warunkow udziatu w postepowaniu:



a) aktualny dokument potwierdzajgcy wpls do rejestru operatoréw pocztowych, o ktdorym mowa
w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
- dokument mozna ziozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

2. Pozostate oéwiadczenia i dokumenty, ktdre Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty:

a) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy, wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy
zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralngj Ewidencji
i Informacji o Dziatainosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru lub wskazania danych
umozliwiajacych Zamawiajgcemu dostep do tych dokumentéw.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2 lit a jezeli
zamawiajgcy moze je uzyskal za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o le
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw np. w tresci Formularza
ofertowego.

b) wypetniony Formularz ofertowy ( zalgcznik nr 1)

) Formularz cenowy oferty - przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym ( zalacznik nr
2)

d) wykazu placéwek dostepnych wykonawcy ustugi w celu realizacji zamdwienia wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami ( zalacznik nr 5 ).

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, nalezy
przediozyc : '

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia ( zalaeznik nr 3 ),
VIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW .
“1. Wszelkiego - rodzaju odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacije Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza réwniez porozumiewanie
sie drogg elektroniczng.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg-elektroniczna kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt.

ich otrzymania.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielat telefonicznie zadnych informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na
kierowane pytania w sprawach wymagajgcych zachowanla pisemnoscl postepowania.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMLI.
1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest :
- w zakresie procedury przetargowej i przedmiotu zamowienia — Anna Polak — 41 260 43 62

W dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Oferte =zaleca sie przygotowac na Formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1
wraz z zalacznikiem nr 2 stanowigcymi integralng cze$¢ formularza ofertowego
lub w oparciu o wzdr Formularza.



9.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII niniejszego
ogtoszenia.

Dokumenty i oéwiadczenia skiadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdw gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci,

Oferta wraz z wszystkimi  o$wiadczeniami i dokumentami powinna znajdowaé sie
w zamknietej kopercie z napisem:

~Postepowanie na Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu pracy w Konskich ,,
Nie otwierac przed dniem 08.12.2023r. gedz. 11 :00,

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznoscl. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na zjozenie oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub w formie elektroniczne]j (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwaliftkowanym podpisem elektronicznym).

Na kopercie nalezy umiesci¢ dane Wykonawcy : hazwe i adres.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | zloZeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcow | nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
w postepowanils,

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez:

-- osohe(y), ktorej{ych) umocowanie do jego reprezentowanla wynika z Krajowego Rejestru
‘Sadowego, Centralnej Ewidencgji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru,

- inng(e) osobe(y) legitymujgca(e) sie pisemnym petnomocnictwem do reprezentowania
Wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej.

. Zmiany oferty lub jej wycofanie, Wykonawca moze dokona¢ jedynie przed uptywem terminu

do sktadania ofert, skladajac zamknietg koperte z odpowiednim napisem :

~ Zmiana / Wycofanie oferty”.
.Postepowanie na s$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu pracy w Konskich ,,

~Poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane lub podpisane wiasnorecznie .
Parafa (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby parafujacej
{ podpisujgcej ).

Zaleca sie , aby :
- oferta wraz z dokumentami byla trwale spieta,
- strony oferty wraz dokumentami byty ponumerowane,
- strony oferty wraz z dokumentami byly parafowane.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I CTWARCIA OFERT.

1.

Oferte nalezy ztozyC w siedzibie Zamawiajacego na adres :



Powiatowy Urzad Pracy w Konskich
ul. Stanistawa Staszica 2
26 — 200 Koniskie

Sekretariat — pokdj nr 18 1 pietro, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08 grudnia 2023r.
do godz. 10 : 30.

2.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 08 grudnia 2023r. godz. 11:00
w pokaju nr 32. Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.
Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ziozyt
wymaganych oéwiadczerr lub nie spetnit innych .wymagan okreslonych w ninigjszym

dokumencie,

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe]j informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamdwienia;

2) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub migjscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo migjscach zamieszkania wykonawcdw, ktdrych oferty
zostaty otwarte;

3) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Oferta musi zawiera¢ cene brutto , zwang dalej ,, catkowita cena brutto oferty”, tj. wartos¢
wyrazong w jednostkach pienieznych,

W -ofercie -musza -by¢-uzupetnione wszystkie ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych ustug
pocztowych.

W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i rabaty.

Cene nalezy podawac w zlotych polskich. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT.

Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy ocenie ofert i wyborze
najkorzystniejsze]j oferty :

1. Cena -60 pkt
2, Liczba punktow do odbioru niedoreczonych awizowanych przesytek
na terenie Powiatu koneckiego, ktdrymi dysponuje Wykonawca, -40 pkt

Wykeonawca zapewnia, ze jego punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesyiek { awizowanych ),

zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego, ktorymi dysponuje:

a)
b)
c)

sg czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
sa zlokalizowane wewnatrz lokali ( do ktdrych bedzie mozliwe wejscie klienta z zewnatrz),

s oznakowane w_sposob widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora
pocztowego), jednoznacznie wskazujacym na placéwke pocztowa lub punkt odbioru




d) kazd unkt odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych), w ktdrym

prowadzona jest inna dziatalng$C gospodarcza, posiada wyodrebnione stanowisko obstugi
klientéw jedynie w zakresie ustug pocztowych.

Maksymalna tgczna ilos¢ punktdw , ktdra moze uzyskac oferta wynosi 100 punktow.

XIV. SPOSOB OCENY OFERT.
Za najkorzystniejsza zostanle -uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg taczng iloS¢ punkiow
przyznanych w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert , wedtug ponizszych zasad:

1. Sposob oceny dla kryterium ,cena” :

éxZ=L
B

gdzie :

A —najnizsza cena

B — cena oferty badanej

Z — znaczenie kryterium w punktach
L - liczba punktow

2. Sposob oceny dla kryterium ,Liczba punktéw na terenie Powiatu koneckiego
do odbioru niedoreczonych awizowanych przesylek” :

Wykonawca za dysponowanie wiecej niz oémioma ( placdwkami ) punktami na terenie Powlatu
koneckiego do odbioru niedoreczonych (awizowanych) przesytek, spetniajgcych  wymogi
Zamawiajacego tzn._ punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych),
zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego, ktdrymi dysponuje wykonawca:
e) sg czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
f) sg zlokalizowane wewnatrz lokali (_do ktérych bedzie mozliwe wejscie klienta z zewnatrz),
g) sa oznakowarie w sp6sdb widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora
~ pocztowego), jednoznacznie wskazujacym na placéwke pocztowa lub punkt odbioru
h) kazdy punkt odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych), w kidrym
prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, posiada wyodrebnione wyraZnie oznaczone
stanowisko obstugi klientdw jedynie w zakresie ustug pocztowych.
otrzyma — 40 pkt.
Zamawiajacy bedzie oceniat kryterium ,Liczba punktow na terenie Powiatu koneckiego do odbioru
. niedoreczonych awizowanych przesytek” na podstawie zatacznika nr 5.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktdw
z sumy dwdch kryteridw oceny ofert. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajgcy spoérdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

XV. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH , JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Umowe moze podpisac w imieniu Wykonawcy osoba (osoby)} upowazniona (e ) do reprezentowania
Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru albo w aktualnym zaswiadczeniu
o wpisie do ewidengji dziatalnosci gospodarczej lub petnomocnik, ktdry przedstawi petnomocnictwo od
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osoby (osdb) wymienionej w ww. dokumencie - jezeli stosowne upowaZnienie nie wynika
z dokumentdw zawartych w ofercie.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawedw.

3. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana bedzie powiadomiony o tym fakcie i powinien stawié
sie w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego w celu podpisania umowy.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznegeo lub nie dostarczyt dokumentdw bedgcych zatgcznikami do
umowy, zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w
postepowaniu wykonawcdw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

XVL. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
zgodna z zapisami niniejszego ogloszenia o zamdwieniu oraz na warunkach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy stanowiacych zalgcznik nr 4.

XVIL. INFORMACJE DOTYCZACE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.

1.Zamawiajgcy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tredcl oferty na

podstawie ktérej dokonano wyboru :

a) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy okreslona w umowie jako wartos¢ progowa umowy zawartej

z Wykonawcy w wyniku ustawowych zmian urzedowo obowigzujgcej stawki podatku od towardw

i ustug (VAT) lub zmiang obowigzku podatkowego Wykonawcy.

b) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zmiang miejsca punktow nadawczo-oddawczych oraz

punkéw oddawczych wymienionych w formularzu ofertowym zat. nr 1, zmiana ta nie moze dotyczy¢

poszczegdlnych miejscowosci wymienionych w zapytaniu ofertowym. Informacia o zmianie musi

wplynaé do Zamawiajgcego na piémie co najmniej 30 dni roboczych przed dniem planowanej zmiany.

Nowe miejsca/punkty muszg spetniaC warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym

w rozdziale III.

--¢)Zamawiajgcy zastrzega sobie prawc do zawieszenia wykonania umowy w przypadku ograniczen
budzetowych jednostki lub tez odstapienia ad reallzaql czesci umowy. W takim przypadku Wykonawcy

przystuguje wynagrodzenie tylko za wykonana czeSC UMowy; ;

d} zmiany wynikajace z nowelizacji przepiséw prawnych.

2. Wprowadzone zmiany musza odpowiadac opisowi przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy musi wyrazi¢ zgode pisemna na wprowadzenle zmian o ktérych mowa w ust. 1,

XVIII. Kiauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Powiatowy Urzad Pracy w Kotiskich

ul. Stanistawa Staszica 2

26-200 Konskie reprezentowany przez Dyrektora — Jacek Werens.

. Kontakt z Inspektorem Gchrony Danych: iod@pup.konskie.p!

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr sprawy PUP.OAIK. 272.11.2023

11



° odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

o Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

° obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych danych

wynikajg z ustawy Pzp;

° w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
o posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

o nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art, 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikdw.

**#*% \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ZAYACZNIKI DO OGEOSZENIA O ZAMOWIENIU:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy .

2. Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy oferty — przesytki pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym.

3. Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu.

4. Zalacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy.

5. Zalacznik nr 5 — Wykaz placéwek oddawczo — nadawczych i oddawczych.

ZATWIERDZAM Konskie, dn. 30.11.2023r.

12



