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Zapytanie ofertowe

Dotyczy: ztoZenia oferty cenowej w zakresie swiadczenia ustugi doradztwa psychologicznego dla miodziezy do
30 roku Zycia zarejestrowanej jako osoby bezrobotne lub poszukujgce pracy, realizowanego w ramach projektu
pt. ,Koneckie gwarancie dla miodziezy — one stop shop” finansowanego ze srodkow rezerwy Funduszu Pracy
bedacego w dyspozycji Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej.

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U.
z 2023r., poz. 1605 z pézn. zm.).

Niniejsze postepowanie zostato ogtoszone w dniu 18 pazdziernika 2023r. na stronie
internetowej Zamawiajgcego - Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy
w Koniskich www.pup.konskie.ibip.pl

Przedmiotem zamdwienia jest:
$wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa psychologicznego dla 20 uczestnikdw projektu

pilotazowego pt. ,Koneckie gwarancje dla mtodziezy — one stop shop” w wymiarze jednej
godziny zegarowej dla kazdej osoby, facznie do przepracowania bedzie 20 godzin.
Uczestnikami projektu bedg osoby zarejestrowane jako bezrobotne i poszukujgce pracy do 30
roku zycia z powiatu koneckiego, u ktdrych doradca zawodowy zdiagnozuje potrzebg
uczestnictwa w takich poradach psychologicznych.

Doradztwo psychologiczne musi by¢ prowadzone w punkcie doradztwa i zintegrowanych
ustug wsparcia — one stop shop otwartym codziennie w siedzibie PUP w Konskich, ul
Stanistawa Staszica 2 w godz. pracy urzedu tj. od 7.30 do 15.30 oraz we wtorki do godz.
18.00.

Zamawiajacy bedzie zlecat sukcesywnie Wykonawcy wykonanie ustugi przesytajac
zlecenie na wskazanego przez Wykonawce maila, a Wykonawca bedzie zobowigzany
do_wykonania ustugi w_terminie 4 dni_roboczych od dnia przestania zlecenia
z nalezyta starannoscia, zgodnie ze zgtaszanymi potrzebami.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zgodnie ze wzorami
Zamawiajacego; list obecnosci, ewidencji czasu pracy oraz karty wsparcia, w ktorej opisze
wskazdwki dla PUP w Konskich dotyczace dalszej Sciezki aktywizaciji zawodowej konkretnego
uczestnika.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu prowadzonej dokumentacii
w_terminie do 3-ego dnia roboczego nastepujacego po miesiacu, ktdrego dokumentacija

dotyczyta.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy (osoby fizyczne, osob
fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza lub osoby prawne), ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia do oferty wykonawca dotgcza do oferty
o$wiadczenie - zatgcznik nr 2.

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego, dotyczace:

Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowania osoba s$wiadczaca ustugi
indywidualnego doradztwa psychologicznego wykonawca dotacza do oferty:

- wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatgcznik nr 3.

Do prowadzenia indywidualnego doradztwa psychologicznego musi by¢ wyznaczona co
najmniej 1 osoba posiadajgca kwalifikacje zawodowe - ukonczone wyzsze studia
magisterskie na kierunku psychologia oraz minimum 1 rok doswiadczenia
w pracy jako psycholog w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu
sktadania ofert.

Kryterium oceny ofert jakim Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
najkorzystniejszej oferty : cena — 100 pkt.

Najwyzszg liczbe punktéw 100 — otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna oceniana bedzie wedtug ponizszego wzoru :

£x2=L
B

gdzie :

A — wysokos¢ najnizszej ceny brutto ze ztozonych ofert,
B — wysokosc ceny brutto oferty badanej,
Z — znaczenie Kryterium w punktach,
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L — uzyskana ilos¢ punktdw oferty badanej.

Wykonawca w formularzu ofertowym podaje cene jednostkowg za wykonanie przedmiotowego
zamowienia.

Oferta musi zawiera¢ cene brutto, zwang dalej ,,fgczng ceng brutto oferty”, tj. wartos¢ wyrazong
w jednostkach pienieznych.

W cene oferty nalezy wkalkulowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, w tym:

- podatek,

- wszystkie zastosowane materiaty i urzadzenia,

- koszty pracy ludzi i sprzetu,

- koszty dojazddw i delegacii,

- koszty ubezpieczen,

- inne koszty niezbedne do realizacji ustugi.

Termin wykonania zamodwienia : od dnia zawarcia umowy do 31.12.2024 roku.

Miejsce realizaciji ustug : ul Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub

c) ktéry nie zlozyt w przewidzianym terminie dokumentéw lub oéwiadczen
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkdw udziatu

w postepowaniu lub innych dokumentéw lub o$wiadczen;

3) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania jezeli

cena naikorzystnieiszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg

zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiaijacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny

w kazdym momencie jego trwania.

Informacja cenowa powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym badZz sporzadzona

w oparciu o formularz ofertowy — zatacznik nr 1 .
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Do oferty nalezy zatgczyc :

- wykonawca do oferty dotacza dokument lub dokumenty, z ktdrych bedzie wynikac
uprawnienie do podpisania oferty, np. informacja z CEIDG, jesli dotyczy:
petnomocnictwo wraz z dokumentami, z ktdrych wynika umocowanie do jego udzielenia.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem. TreS¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac czynnosci, co do
wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony,

- podpisane przez wykonawce lub upowaznionego petnomocnika oswiadczenie — zatgcznik
nr 2.

- wykaz 0sob wykonujacych zamdéwienie - zatgcznik nr 3,

- zaakceptowany projekt umowy — zatgcznik nr 4.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana bedzie powiadomiony o tym fakcie i powinien
stawiC sie w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego w celu podpisania umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia dokumentdéw bedacych zatacznikami do
umowy:

1) dokument potwierdzajacy ukonczone wyzsze studia magisterskie na kierunku psychologia
przez osobe Swiadczacg ustugi indywidualnego doradztwa psychologicznego wskazang
w zatgczniku nr 3 do oferty,

2) w przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie — umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub nie dostarczyt dokumentow
bedacych zatacznikami do umowy, zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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Oferta wraz ze wszystkimi  o$wiadczeniami i dokumentami powinna znajdowac sie
w zamknietej kopercie z napisem:

Oferta cenowa w zakresie $wiadczenia indywidualnego doradztwa
psychologicznego dla uczestnikow projektu pilotazowego w PUP w Konskich ”

Nie otwieraé przed dniem 26.10.2023 r. godz. 10 :30.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego na adres :

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich

ul. Stanistawa Staszica 2

26 — 200 Konskie

Sekretariat — pokdj nr 18 I pietro, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 pazdziernika
2023r. do godz. 10 : 00.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 26 pazdziernika
2023r. godz. 10:30 w pokoju nr 32,

Zatgczniki :
1. Formularz cenowy — zatgcznik nr 1.
2. Odwiadczenie Wykonawcy ubiegajgcego sig o udzielenie zamdwienia publicznego — zatgcznik nr 2.
3. Wykaz osdb wykonujgcych zamdwienie — zatacznik nr 3.
4. Projekt umowy — zatacznik nr 4.
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 172 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Powiatowy Urzad Pracy w Koriskich
ul. Stanisfawa Staszica 2
26-200 Koriskie reprezentowany przez Dyrektora.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@pup.konskie.p!

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr sprawy PUP.OAIK.272.10.2023;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r, — Prawo
zamowier publicznych, dalej ,ustawa Pzp”:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencie niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panj/Pana dotyczacych;
- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#*:
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
- Wazwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art, 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwy, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy? podstaws prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 /it. ¢ RODO,

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZelf w odniesieniu do danego administratora fub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integrainosci protokotu oraz jego
zatacznikow.,

*#* Wiyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu achrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.
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