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I. NAZWĘ ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA. 
 

Powiatowy Urząd Pracy w Końskich 
ul. Stanisława Staszica 2, 26 – 200 Końskie 

Tel. 0 41 260 43 62  
e-mail : kiko@praca.gov.pl 

adres  strony  internetowej  prowadzonego  postępowania: 

https://miniportal.uzp.gov.pl 
 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści  SWZ  oraz  inne  
dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://miniportal.uzp.gov.pl 
 

Pracowników Zamawiającego obowiązuje pięciodniowy tydzień pracy – od poniedziałku do piątku. 

Pracownicy rozpoczynają pracę o godzinie 7:30 , a kończą ją o godzinie 15:30. 
 

II. TRYB UDZIELANEGO ZAMÓWIENIA. 
 

Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzone  jest  na  podstawie przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129           
z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

Wartość zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 750 000 euro. 
Zamówienie będzie udzielone w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp       

w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy.  
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert.   

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na jednorodność przedmiotu 

zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia oraz  zwiększa się 
odpowiedzialność  wykonawcy  za  rezultat  końcowy.  Podział  zamówienia  na części oznaczałaby 

znaczący wzrost zaangażowania Zamawiającego do nadzoru i  koordynacji  nad realizacją  zamówień  
oraz  generowałoby  dodatkowy,  niepotrzebny  wzrost kosztów  u Zamawiającego. 

 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym        

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych 

oraz ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r                     
(tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz. 1041 z późn. zm.) na rzecz Zamawiającego – Powiatowego Urzędu 

Pracy w Końskich, ul. Staszica 2 26-200 Końskie oraz dla Lokalnego Punktu Informacyjno 
Konsultacyjnego w Stąporkowie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132a, 26-220 Stąporków. 

Rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe (orientacyjne) – obliczone na 
podstawie historii usług pocztowych Zamawiającego i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadcza, że nie będzie dochodził 

roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamówienia. 
Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od planowanych ilości i będą uzależnione od 

bieżących potrzeb Zamawiającego. 
  

Świadczenie usług pocztowych obejmuje w szczególności : 

-przesyłki listowe krajowe nierejestrowane, 
-przesyłki listowe krajowe nierejestrowane najszybszej kategorii, 

-przesyłki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii, 
-przesyłki listowe krajowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru, 

-przesyłki listowe krajowe rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru, 
-przesyłki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii, 

-przesyłki listowe zagraniczne rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru, 

-paczek, 
-zwrotów przesyłek niedoręczonych. 

mailto:kiko@praca.gov.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienie obejmują przesyłki o wagach: 
- Format S do 500 gram, 

- Format M do 1000 gram, 

- Format L do 2000 gram. 
 

 
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

- usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym będą opłacane za pomocą opłaty z dołu 

- usługi codziennego doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru) i zwrotów przesyłek 
pocztowych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

 
Wymagania szczególne: 

a. Terminy doręczania przesyłek pocztowych w zakresie usług powszechnych : 
- zgodnie z ustawą Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz.1041 z późn. zm.) 

b. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia 

odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego w dni robocze. 
c. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej        

i wagowej. Przesyłki nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych i innych (pocztowej 
książki nadawczej). 

 

Zasady wnoszenia opłat za świadczenia usług pocztowych: 
a. za pomocą opłaty z dołu uiszczane będą opłaty: 

 w obrocie krajowym – za przesyłki listowe w tym przesyłki polecone, paczki pocztowe, usługi 

komplementarne, 
 w obrocie zagranicznym -  za przesyłki listowe, usługi specjalne. 

b. Zamawiający nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia opłat, specjalnie oznakowanych 

opakowań Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza stemplowanie opakowań pieczęcią, której 
wzór będzie ustalony z Wykonawcą, 

c. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktury 

na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych przesyłek w terminie do 7- go dnia 
następującego po miesiącu rozliczeniowym. 

d. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktyczne nadane lub zwrócone 
z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do 

ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 

obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w Formularzu  cenowym oferty, 
stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ przez cały okres trwania umowy. W przypadku 

wykonania usług nie ujętych w Formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny wykonania 
usług zawarte w cenniku opłat za usługi świadczone przez Wykonawcę w oparciu o przepisy 

ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe oraz międzynarodowe przepisy pocztowe.   
e. Ceny określone w Formularzu cenowym oferty stanowiącym załącznik do oferty muszą 

zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do należytego wykonania przedmiotu 

zamówienia przez  Wykonawcę 
f. Należności wynikające z faktury, zamawiający ureguluje przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia, pod 
warunkiem, że faktura wpłynie do  Zamawiającego w terminie maksymalnie 7 dni 

od daty jej wystawienia; 

g. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku Wykonawcy 
 

Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny 
zwrot i reklamację, musi być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa 

oraz projektowanymi postanowieniami umowy. 

Zamawiający będzie nadawał przesyłki samodzielnie w punkcie wyznaczonym przez Wykonawcę na 
terenie miasta Końskie i miasta Stąporkowa. 

Zamawiający wymaga aby Wykonawca podczas całego okresu trwania realizacji zamówienia 
dysponował dwoma punktami nadawczo-oddawczymi znajdującymi się; jeden punkt nadawczo – 

oddawczy w miejscowości Końskie i jeden punkt nadawczo – oddawczy w miejscowości Stąporków 
(Czynne w dni robocze od poniedziałku do piątku). 
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Ponadto terenem działalności Powiatowego Urzędu Pracy w Końskich jest obszar powiatu koneckiego.   
Ze względu na powyższe Powiatowy Urząd Pracy wymaga aby Wykonawca realizujący przedmiotowe 

zamówienia dysponował podczas całego okresu trwania realizacji zamówienia punktami oddawczymi            

(tzw. awizacyjnymi) znajdującymi się w miejscowościach: Fałków, Gowarczów, Radoszyce, Ruda 
Maleniecka, Słupia, Smyków – po jednym w każdej miejscowości (Czynne w dni robocze od 

poniedziałku do piątku). 
 

Wykonawca zapewnia, że jego placówki nadawczo odbiorcze oraz punkty odbioru niedoręczonych pod 

adres przesyłek ( awizowanych ), zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego w miejscowościach 
Końskie, Stąporków, Fałków, Gowarczów, Radoszyce, Ruda Maleniecka, Słupia, Smyków, którymi 

dysponuje i będzie dysponował w całym okresie obowiązywania umowy: 
a) są czynne co najmniej od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 

b) są zlokalizowane wewnątrz lokali ( do których będzie możliwe wejście klienta z zewnątrz), 
c) są oznakowane w sposób widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora 

pocztowego), jednoznacznie wskazującym na placówkę pocztową lub punkt odbioru 

d) każdy punkt odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych), w którym 
prowadzona jest inna działalność gospodarcza, posiada wyodrębnione stanowisko obsługi 

klientów jedynie w zakresie usług pocztowych. 
 

Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 
Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej                 

i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie 
paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób 

trwały i czytelny informację jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając 
rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.    

Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez 

Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego z wyszczególnieniem adresów. 
Zestawienie przesyłek poleconych i innych będzie sporządzone w dwóch egzemplarzach, po jednym 

egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy ( w pocztowej książce nadawczej). 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bezpłatne formularze „potwierdzenie odbioru”. Wszelkie 

oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych musza być zapewnione przez Wykonawcę. 

Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek z zawartością decyzji w trybie Kodeksu 
postępowania administracyjnego ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jedn. Dz.U.                 

2021r., poz. 735 ze zm.); znaczna większość przesyłek nadawanych przez PUP                   
w Końskich to przesyłki z taką zawartością. Szacunkowa ilość takiej korespondencji to 

około 80% ogólnej ilości przesyłek. 

 
Zamawiający będzie korzystał z wzoru Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru zgodnego           

z wymaganiami Kodeksu postępowania administracyjnego, a Wykonawca będzie 
stosował się do jego zapisów oraz doręczał przesyłki na specjalnych zasadach zgodnie       

z obowiązującymi w dniu dostarczenia przesyłki przepisami Kodeksu postępowania 
administracyjnego. Zamawiający będzie korzystał z własnych druków ZPO zgodnych           

z wymaganiami Kodeksu postępowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej, KPC. 

 
Zamawiający w ramach zamówienia będzie nadawał przesyłki wymagające zastosowania 

przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 
Kodeksu postępowania cywilnego. 

Znak opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonana wg wzoru dostarczonego przez 

Wykonawcę. 
Zamawiający wymaga aby na przesyłkach przeznaczonych do nadania oraz dokumentach nadawczych 

umieszczane były napisy/nadruki identyfikujące jednoznacznie Zamawiającego jako Nadawcę, 
Zamawiający nie dopuszcza aby na dowodzie nadania przesyłki figurował inny podmiot niż 

Zamawiający ( typu loga podwykonawców, stemplowanie przesyłek pieczęcią tzw. opłata pobrana inną 
niż ustalony wzór). 

 

Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni 
od nadania przesyłki rejestrowej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich nadania. Termin  
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udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.      
W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte w rozporządzeniu           

w sprawie reklamacji usługi pocztowej. 

 
Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporządzenia w sprawie reklamacji usługi pocztowej,             
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że 
nastąpiło to wskutek siły wyższej niezależnej od Wykonawcy i niemożliwej do przewidzenia. 

  
Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w załączniku 

nr 2 do SWZ mają charakter szacunkowy i nie mogą być podstawą do jakichkolwiek roszczeń ze strony 
Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych w załączniku 

nr 2 do SWZ. Określone w nim rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług 

są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca 
wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie 

realizacji umowy. 
 

Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia 

Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz 
regulaminami poszczególnych usług Wykonawcy. 

Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 
Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, której projektowane 
postanowienia stanowią załącznik nr 5 do SWZ. 

  

Ustalenia i decyzje dotyczące bieżącego wykonania zamówienia uzgadniane będą przez 
Zamawiającego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy. 

Wykonawca wskazuje numery telefonów kontaktowych i numery faxu oraz inne dane kontaktowe 
niezbędne do sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 
usług stanowiącej przedmiot zamówienia. Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie                

z zasadami określonymi w ustawie Prawo pocztowe i regulaminach usług Wykonawcy. 
 

 

Przepisy regulujące zakres usługi : 
-Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( tekst jedn. 2020.1740 ze zm. ) 

-Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. 2020.1041 ze zm.)  
-Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej ( Dz. U. z 2019r., poz. 474) 
-Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., poz. 1026 ze zm.) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  (tekst jedn. Dz.U. 
2021.735 ze zm.) 

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r., Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2021r., poz. 1540), 
- Ustawa z dnia 17 listopada 1964r., Kodeks postępowania cywilnego ( tekst. jedn. Dz.U. z 2021r., 

poz. 1805 ze zm.), 

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r.Kodeks pracy ( tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz. 1320 z późn. zm.), 
- Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz.U. 2019.742 ze 

zm.) 
 

Miejsca nadawania przesyłek przez Zamawiającego : Końskie i Stąporków. 
 

Termin realizacji zamówienia :  od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022r. 

 
2. Znak sprawy nadany przez Zamawiającego : PUP.OAIK.271.1.2021. 
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3. Wspólny Słownik Zamówień ( CPV ) :   

64110000-0- usługi pocztowe 

64112000-4- usługi pocztowe dotyczące listów 
64113000-1-usługi pocztowe dotyczące paczek. 

 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

 

Termin wykonania zamówienia :  od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022r. 
 

Termin wskazany będzie obowiązujący, z zastrzeżeniem wyjątku:  że dotrzymanie terminu rozpoczęcia 
świadczenia usług stanie się niemożliwe w sytuacji przedłużającego się w czasie postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego. 
 

V. INFORMACJE O ŚRODKACH  KOMUNIKACJI  ELEKTRONICZNEJ,  PRZY  UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ  Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH  TECHNICZNYCH  I ORGANIZACYJNYCH  SPORZĄDZANIA,  

WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe 

środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się 

wraz z tłumaczeniem na język polski.   

2. W odniesieniu do dokumentów wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie  przez 

Zamawiającego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski. Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym składanie ofert, odbywa 

się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje możliwości 

odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej. 

3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi         

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  w  sprawie  sposobu 

sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów 

elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).  

4. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane  zostały  w  Regulaminie  korzystania  z miniPortalu  dostępnym  pod  adresem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP oraz dostępnej  pod adresem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika miniPortal-ePUAP.pdf Instrukcji użytkownika 

systemu miniPortal-ePUAP. 

5. Oferty należy składać za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku”  dostępnego  na  ePUAP  i  udostępnionego  również  na  miniPortalu.  Szczegółowe 

informacje dotyczące sposobu składania ofert określone zostały w rozdziale VIII  SWZ  (Sposób 

oraz termin składania ofert).  

6. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcami, z wyjątkiem składania ofert,  odbywa się za 

pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz  

udostępnionego  przez  miniPortal. Korespondencja  przesłana  za  pomocą  tego formularza  nie  

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika%20miniPortal-ePUAP.pdf
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może  być  szyfrowana.  Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do komunikacji wynosi 150 MB.   

Zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, na 

adres email: kiko@praca.gov.pl  

We  wszelkiej  komunikacji  związanej  z  niniejszym  postępowaniem  prowadzonej za pośrednictwem 

miniPortalu i ePUAP Zamawiający i wykonawcy posługują się identyfikatorem postępowania                 

z miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl 

W komunikacji prowadzonej za  pomocą  poczty  elektronicznej  Zamawiający  dopuszcza 

posługiwanie  się  również  oznaczeniem  postępowania: znak sprawy : PUP.OAiK.271.1.2021 

7. Oferty, oświadczenie  o  braku  podstaw  wykluczenia  oraz  spełnianiu  warunków  udziału                

w postępowaniu, podmiotowe  środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w  formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  

z  dnia  17  lutego 2005  r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz.U. z 2020r. poz.346, 568, 695, 1517 i2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa  w  art. 

66 ust.1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje jako załączniki.   

8. Informacje,  oświadczenia  lub  dokumenty,  inne niż  określone w pkt 7,  przekazywane                  

w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych                  

w przepisach  wydanych  na  podstawie  art.  18  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005r.  o  informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości  przekazywanej  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  (np.  w  treści 

wiadomości e-mail lub w treści formularza).  

9. W  przypadku  przekazywania  dokumentu  elektronicznego  w  formacie  poddającym  dane 

kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym podpisem  

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

10. Za datę przekazania informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu          

o udzielenie zamówienia publicznego za pomocą środków komunikacji elektronicznej przyjmuje się 

odpowiednio datę ich przekazania na ePUAP lub wysłania na adres Zamawiającego wskazany w tym 

rozdziale.  

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego za pośrednictwem dedykowanego formularza 

dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji) lub na adres 

e-mail kiko@praca.gov.pl z wnioskiem o wyjaśnienie lub zmianę treści SWZ.   

13. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

14. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 13, Zamawiający  

przedłuży  termin  składania  ofert  o  czas  niezbędny  do  zapoznania  się  wszystkich 

zainteresowanych wykonawców  z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 

ofert.  

mailto:kiko@praca.gov.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:kiko@praca.gov.pl
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15. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

pkt 13, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania odpowiednio ofert.  

Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 15, nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.   

Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub 

oświadczeń lub też potwierdzania zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty  powinny być opatrzone podpisem  

(podpisami)  osoby  (osób)  uprawnionej  (uprawnionych)  do  reprezentowania 

wykonawcy/wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiotu 

udostępniającego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 

osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.  

Osoby uprawnione do kontaktowania się z wykonawcami:  

Pani Anna Polak – Specjalista ds. programów - 41 260 43 62 (we. 214) 

Pan Dariusz Przybyła – Starszy informatyk - 41 260 43 62 (we. 305) 

e-mail kiko@praca.gov.pl  

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

1. Wykonawca jest związany ofertą do 23.12.2021 roku.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w pkt. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.   

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

4. W przypadku przedłużenia terminu na składanie ofert, Zamawiający wskaże nowy termin związania  

ofertą,  a  informacja  o  zmienionym  terminie  zostanie  zamieszczona  na  stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.  

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Natomiast  do upływu terminu 

składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę.  

4. Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego na miniPortalu.  

5. Ofertę  sporządza  się  w  języku  polskim.   

mailto:kiko@praca.gov.pl
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6. Ofertę  składa  się  pod  rygorem  nieważności  w formie elektronicznej, postaci elektronicznej tj.      

w formie elektronicznej - opatrzoną elektronicznym podpisem kwalifikowanym,  lub  w  postaci  

elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub podpisem osobistym.  

7. Ofertę muszą podpisać osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy – zgodnie z formą 

reprezentacji określoną we właściwym rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie 

pełnomocnictwa. Ofertę podpisać może pełnomocnik Wykonawcy, jeżeli do oferty zostanie załączone 

pełnomocnictwo do podejmowania określonych czynności, wynikających z ustawy, w postępowaniach 

o udzielenie  zamówień  publicznych, w których  bierze  udział  Wykonawca,  albo szczególne 

dotyczące niniejszego postępowania.  

8. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.  

9. W przypadku gdy oferta, oświadczenia lub dokumenty będą zawierały informacje stanowiące  

tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  o  zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien  w  sposób  nie  budzący  

wątpliwości  zastrzec,  że  nie  mogą  być  one udostępniane  oraz  wykazać,  że  zastrzeżone  

informacje  stanowią  tajemnicę przedsiębiorstwa.  Wszelkie  informacje  stanowiące  tajemnicę  

przedsiębiorstwa  w rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  

konkurencji (Dz.  U.  z  2020  r.,  poz.  1913  ze  zm.), które Wykonawca zastrzega jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem 

„Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

10. Wykonawca nie może zastrzec jako tajemnicy przedsiębiorstwa informacji, o których mowa w art. 

222 ust. 5 ustawy Pzp. 

VIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach za-

mówienia, w szczególności zgodnie z niniejszą SWZ. Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 1 

oraz nr 2 do SWZ.  

3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu do 24.11.2021 roku do 

godz. 10:00.  

4. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna dla wykonawców             

na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty wykonawca zobowiązany  

jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana                  

z postępowaniem.   

5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.   

6. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności  

-  w  formie  elektronicznej (tj. w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem 

elektronicznym) przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  do  reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia lub 
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-  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym przez 

osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  do  reprezentowania  odpowiednio wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia.  

Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający żąda od wykonawcy pełnomocnictwa lub 

innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

7. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) - musi być załączone do oferty i przekazane Zamawiającemu:    

-  w  formie  elektronicznej  (tj.  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem 

elektronicznym) przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy,  lub  

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

Jeżeli pełnomocnictwo  zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania                    

z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz.  

8. Cyfrowe odwzorowanie  pełnomocnictwa nie może być uwierzytelnione przez pełnomocnika.   

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (Dz.  U.  z  2020  r.  poz.  1913), 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

należy  ten  plik  zaszyfrować.  Uzasadnienie  zastrzeżenia  informacji  jako  tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć wraz z częścią jawną oferty.  

10. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 

dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

11. Do oferty należy dołączyć oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału  lub  inne  podmiotowe  środki  dowodowe,  oświadczenia i dokumenty w zakresie wskazanym 

w rozdziale XII, w formie wskazanej w tym rozdziale, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę.  

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

13. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP                        

i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na miniPortalu.  

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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15. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

IX. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi 24.11.2021 roku o godzinie 11:00 

Otwarcie ofert nastąpi poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu. 

2. W przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach  albo  imionach  i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej  albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1. 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o  którym  mowa  w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy       

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania  przestępstwa  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania  stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia  

pieniędzy  lub ukrywania ich pochodzenia, o którym  mowa  w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające        

na celu popełnienie tego przestępstwa 

f)  powierzenia  wykonywania  pracy  małoletniemu  cudzoziemcowi, o którym  mowa  w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym  wbrew  przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz          
z 2020 r. poz. 2023),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których  mowa  w art. 296–307 Kodeksu  karnego,  
przestępstwo  oszustwa,  o którym  mowa w art. 286 Kodeksu  karnego,  przestępstwo  przeciwko  

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d  Kodeksu  karnego,  lub przestępstwo 

skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1  i 3  lub  art. 10  ustawy  z dnia  15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym  wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej  

 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki            

w spółce jawnej lub partnerskiej albo  komplementariusza w spółce  komandytowej  lub  

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 

1;  

3) wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję administracyjną         

o zaleganiu  z uiszczeniem  podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu  składania  ofert  dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub  

grzywnami  lub  zawarł  wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej  w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji  i konsumentów,  złożyli  odrębne  oferty,  oferty  częściowe  lub wnioski  o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy                

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być  

wyeliminowane  w inny  sposób  niż  przez  wykluczenie  wykonawcy z udziału w postępowaniu          

o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  w okolicznościach  określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,        

2 i 5, jeżeli  udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne;  
2) wyczerpująco  wyjaśnił  fakty  i okoliczności  związane  z przestępstwem, wykroczeniem  lub  

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;  
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania  

dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał  wszelkie  powiązania  z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

 

3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez  wykonawcę czynności, o których mowa  w ust. 2, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  i szczególne  okoliczności  czynu  

wykonawcy.  Jeżeli  podjęte  przez wykonawcę  czynności,  o których  mowa  w ust. 2,  nie  są  

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP. 
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XI. WARUNKI  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 
 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego, dotyczące: 

 
- uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to     

z odrębnych przepisów; 
 

W  niniejszym postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy zostali wpisani do rejestru 

operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie        
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). 

 
 

XII. DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA LUB PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE 

WRAZ Z OFERTĄ 

1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia  spełniania warunków  

udziału  w  postępowaniu  do  oferty  wykonawca  dołącza  oświadczenie  o  braku podstaw 

wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art.  125  

ust.  1  oraz  art.  273  ust.  2  ustawy  Pzp  w  zakresie  wskazanym  przez Zamawiającego, 

stanowiące dowód, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 

dowodowe. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1 także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz  

odpowiednio  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu,  w  zakresie,  w  jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa,  

wraz z ofertą,  zobowiązanie podmiotu  udostępniającego zasoby  do  oddania  mu  do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów.   

4. Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  o  którym  mowa  w  pkt  3,  powinno 

potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:   

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;   
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;   
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, 

których wskazane zdolności dotyczą.   
 

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie,         

o którym mowa w pkt 1, każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składa oddzielnie jako oświadczenie własne.  

6. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy wspólnie ubiegający się          

o udzielenie zamówienia, mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, 



 14 

do realizacji których te zdolności są wymagane. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie  

zamówienia  dołączają  do  oferty  oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi wykonają ci 

poszczególni wykonawcy.  

7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.   

8. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do 

jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru lub wskazania danych umożliwiających Zamawiającemu dostęp do tych dokumentów.  

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 8 jeżeli 

zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o  ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów np. w treści Formularza 

ofertowego.  

10.  Jeżeli w imieniu wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 8 zamawiający może żądać od wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy. Forma pełnomocnictwa została wskazana w  rozdziale  VIII  (Sposób oraz  termin 

składania ofert).  

11.  Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia  

oferta  wykonawcy  podlega  odrzuceniu  albo  konieczne  byłoby  unieważnienie postępowania.  

12.  Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w SWZ, 

składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 

ustawy Pzp, zgodnie z wymogami określonymi poniżej 

a) Oświadczenie  wykonawcy  o  braku  podstaw  wykluczenia  oraz  o  spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, pod rygorem nieważności należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj.w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  do reprezentowania  odpowiednio  

wykonawcy,  wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o udzielenie zamówienia  lub   

-  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia.  

W  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia oświadczenie,       

o którym mowa w tym punkcie  składa każdy wykonawca jako oświadczenie własne. 

b) Pełnomocnictwo wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie zamówienia 

do reprezentowania  ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

(o ile dotyczy) należy złożyć    
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- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem  

elektronicznym  przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  do reprezentowania wykonawcy 

udzielającego pełnomocnictwa) lub   

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania wykonawcy udzielającego 

pełnomocnictwa,  

Jeżeli  pełnomocnictwo zostało  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i opatrzone  

własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego  odwzorowania                   

z  dokumentem  w  postaci  papierowej może dokonać również notariusz   

c) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty (o ile 

dotyczy) należy złożyć zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale VIII (Sposób oraz termin 

składania ofert)  

XIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

PRZEZ WYKONAWCĘ, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA NAJWYŻEJ OCENIONA 

1. Zamawiający  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,  do  złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, aktualnych na dzień ich złożenia.  

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w  

rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 

ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

3. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca zobowiązany jest 

do złożenia dokumentu  potwierdzającego,  że wykonawca uprawniony jest do świadczenia usług 

pocztowych na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawą Prawo pocztowe. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest do złożenia 

oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego.  

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 4 także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego.  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 3  jeżeli 

Zamawiający  może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  
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7. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa                  

w niniejszym rozdziale składa się zgodnie z wymogami określonymi poniżej   

a) Dokument potwierdzający,  że  wykonawca  uprawniony  jest  do  świadczenia  usług 

pocztowych  na  całym  obszarze  Rzeczypospolitej  Polskiej  zgodnie  z  ustawą  Prawo 

pocztowe, pod rygorem nieważności należy złożyć jako dokument elektroniczny lub jeżeli dokument 

został sporządzony w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem, przekazuje się  

cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania      

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje – odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz.  

b) Oświadczenie  wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,              

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 

do SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

zamawiającego, pod rygorem nieważności należy złożyć  

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione  do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy,  wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o udzielenie zamówienia lub   

-  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym  przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia.  

Jeżeli oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzony 

własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu opatrzone  

kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się               

o udzielenie zamówienia. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz.  

W  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia oświadczenie, o 

którym mowa w tym punkcie składa każdy wykonawca jako oświadczenie własne.  

XIV. PODWYKONAWCY 

 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 
zamówienia.   

2. W  przypadku  udziału  podwykonawców  przy  realizacji  zamówienia,  Zamawiający  wymaga 
wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są już znane.   
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał nazwy, 

dane  kontaktowe  oraz  przedstawicieli,  podwykonawców zaangażowanych w realizację zamówienia 

jeżeli  są  już  znani.  Wykonawca  ma  obowiązek  zawiadomić  zamawiającego  o  wszelkich 
zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji  

zamówienia,  a  także  przekazać  wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym 
w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.   

4. Zamawiający wymaga, aby wykonawca wykazał brak istnienia podstaw wykluczenia z udziału          

w postępowaniu, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy PZP wobec podwykonawców, którym 
zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia  na etapie realizacji zamówienia. W tym celu 
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wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczące tego 
podwykonawcy. 

5. W  przypadku,  w którym wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający 

będzie wymagać, aby wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego 
podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia.  

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca 
powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest 

obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub  wykonawca 

samodzielnie  spełnia  je  w  stopniu  nie  mniejszym  niż podwykonawca,  na  którego  zasoby 
wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

7. Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje się również wobec dalszych podwykonawców 
 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 
 

1. Oferta musi zawierać  cenę brutto , zwaną dalej ,, całkowitą ceną brutto oferty”, tj. wartość 

wyrażoną w jednostkach pieniężnych. 
 

2. Cenę należy podawać w złotych polskich. Cena musi być podana cyfrowo i słownie. 
 

3. W formularzu cenowym oferty muszą być uzupełnione wszystkie ceny jednostkowe brutto 

poszczególnych usług pocztowych.  
 

4. Ceny jednostkowe są stałe przez cały okres trwania umowy, z zastrzeżeniem możliwości 
zmiany na warunkach wskazanych w projektowanych postanowieniach umowy. 

 
5. W cenie uwzględnia się wszystkie koszty, opłaty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 

wykonania przedmiotu umowy oraz ewentualne upusty i rabaty. 

 
6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 
 

 

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT. 
 

Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiający będzie się kierował przy ocenie ofert i wyborze 
najkorzystniejszej oferty : 

 

1. Cena            -60 pkt 
2. Liczba punktów do odbioru niedoręczonych awizowanych przesyłek  

     na terenie Powiatu koneckiego, którymi dysponuje Wykonawca,     -40 pkt 
Wykonawca zapewnia, że jego punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek ( awizowanych ), 

zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego, którymi dysponuje: 
a) są czynne co najmniej od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 

b) są zlokalizowane wewnątrz lokali ( do których będzie możliwe wejście klienta z zewnątrz), 

c) są oznakowane w sposób widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora 
pocztowego), jednoznacznie wskazującym na placówkę pocztowa lub punkt odbioru 

d) każdy punkt odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych), w którym 
prowadzona jest inna działalność gospodarcza, posiada wyodrębnione stanowisko obsługi 

klientów jedynie w zakresie usług pocztowych. 

 
 

Maksymalna łączna ilość punktów, którą może uzyskać oferta wynosi 100 punktów. 
 

XVII. SPOSÓB OCENY OFERT. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą łączną ilość punktów 

przyznanych w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert,  według  poniższych zasad: 
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1. Sposób oceny dla kryterium „cena” : 
 

 LxZ
B

A
  

 

gdzie : 

A – najniższa cena  
B – cena oferty badanej 

Z – znaczenie kryterium w punktach 
L – liczba punktów 

 
2. Sposób oceny dla kryterium „Liczba punktów na terenie Powiatu koneckiego  

    do odbioru niedoręczonych awizowanych przesyłek” : 

 
Wykonawca za dysponowanie więcej niż ośmioma ( placówkami ) punktami na terenie Powiatu 

koneckiego do odbioru niedoręczonych (awizowanych) przesyłek, spełniających wymogi 
Zamawiającego tzn. punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek ( awizowanych ), 

zlokalizowane na terenie Powiatu Koneckiego, którymi dysponuje wykonawca: 

a) są czynne co najmniej od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, 
b) są zlokalizowane wewnątrz lokali ( do których będzie możliwe wejście klienta z zewnątrz), 

c) są oznakowane w sposób widoczny np. szyldem z nazwa lub logo wykonawcy (operatora 
pocztowego), jednoznacznie wskazującym na placówkę pocztowa lub punkt odbioru 

d) każdy punkt odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych), w którym 
prowadzona jest inna działalność gospodarcza, posiada wyodrębnione wyraźnie oznaczone 

stanowisko obsługi klientów jedynie w zakresie usług pocztowych. 

otrzyma – 40 pkt. 
Zamawiający będzie oceniał kryterium „Liczba punktów na terenie Powiatu koneckiego do odbioru 

niedoręczonych awizowanych przesyłek” na podstawie załącznika nr 6. 
 

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH , JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 
 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  
2. Zamawiający  może  zawrzeć  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w 
trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  
zamówienia  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  żądania  przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

4. Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  podpisania  umowy  w  miejscu  i  terminie wskazanym 
przez Zamawiającego. 

 
XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY. 

 
1. Zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ. 

 
XX. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZMIANY POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY. 

 
1.Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na 

podstawie której dokonano wyboru : 

a) w uzasadnionych przypadkach dopuszcza się zmianę miejsca punktów nadawczo-oddawczych oraz 
punków oddawczych wymienionych w ofercie, zmiana ta nie może dotyczyć poszczególnych 

miejscowości wymienionych w zapytaniu ofertowym. Informacja o zmianie musi wpłynąć do 
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Zamawiającego na piśmie co najmniej 30 dni roboczych przed dniem planowanej zmiany. Nowe 
miejsca/punkty muszą spełniać warunki określone w niniejszej SWZ w rozdziale III.                   

b)Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawieszenia wykonania umowy w przypadku ograniczeń 

budżetowych jednostki lub też odstąpienia od realizacji części umowy. W takim przypadku Wykonawcy 
przysługuje wynagrodzenie tylko za wykonaną część umowy. 

2. Wprowadzone zmiany muszą odpowiadać opisowi przedmiotu zamówienia. 
3. Zamawiający musi wyrazić zgodę pisemną na wprowadzenie zmian o których mowa w ust. 1. 

 

XXI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ  
 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 
w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  
2. Środki  ochrony  prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę,          

o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców  
3. Odwołanie przysługuje na:   

- niezgodną  z  przepisami  ustawy Pzp  czynność  Zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu             
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

- zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp.  
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej „Izbą”. Odwołanie wnosi  

się w  formie  pisemnej  albo w  formie  elektronicznej  albo w  postaci  elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym.  Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione        
w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.   

5. Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  lub  treści  SWZ  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej.   
6. Odwołanie wnosi się w terminie:  

a) 5  dni  od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  
b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w literze a.  
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,         

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość             

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  
8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  
9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy  

z  dnia  17  listopada  1964  r.  -  Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy działu IX 
rozdziału 3 nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej  

"sądem zamówień publicznych".   
11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia  

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne 

z jej wniesieniem.  
12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

 
XXII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych      
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i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  

Powiatowy Urząd Pracy w Końskich 
ul. Stanisława Staszica 2 

26-200 Końskie reprezentowany przez Dyrektora – Jacek Werens. 
 Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@pup.konskie.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr sprawy PUP.OAiK. 

271.1.2021 
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo 

zamówień publicznych;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem            
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

______________________ 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

ZAŁĄCZNIKI do SWZ : 

 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy . 

2. Załącznik nr 2 – Formularz cenowy oferty – przesyłki pocztowe w obrocie krajowym           
i zagranicznym. 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP. 

4. Załącznik nr 4  - Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,            
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie podstaw wykluczenia                    

z postępowania. 
5. Załącznik nr 5  – Projektowane postanowienia umowy (PPU). 
6. Załącznik nr 6  – Wykaz placówek oddawczo – nadawczych i oddawczych. 
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