Zarzadzenie Nr 4/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
z dnia 07 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentow stosowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich.

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj .Dz.U z 2018 poz. 1265 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 1.poz.667) 1 aktow wykonawczych
do wyzej wymienionej ustawy oraz § 15 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Urzedu Pracy w Konskich, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam wzory dokumentéw stosowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Konskich:

1. Wzér — Wniosek o zawarcie umowy o organizacj¢ stazu — stanowi zatgcznik nr 1,

2. Wzér — Karta oceny formalnej i merytorycznej wniosku o zawarcie umowy
o zorganizowanie stazu — stanowi zatgcznik nr 2,

Wzor — Umowa w sprawie odbywania stazu u organizatora — stanowi zatgcznik nr 3,
Wzor - Lista obecnosci — stanowi zatacznik nr 4,

Wzor — Sprawozdanie z przebiegu stazu — stanowi zatgeznik nr 5,

Wz6r — Opinia z przebiegu stazu — stanowi zatacznik nr 6,

Whniosek o udzielenie dnia wolnego -stanowi zatgcznik nr 7.

S O T s

8. Wzbr — Wniosek o przyznanie bonu stazowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia —
stanowi zalgcznik nr 8,

9. Wzbr — Bon stazowy — stanowi - zalgcznik nr 9,

10. Wzor — Wniosek o zawarcie umowy o organizacje stazu w ramach realizacji bonu
stazowego — stanowi zatacznik nr 10,

11. Wz6ér — Lista obecnosci — stanowi zatacznik nr 11.

12. Wzbr — Wniosek o finansowanie kosztéw przejazdu do i z miejsca odbywania stazu —
stanowi zatgcznik nr 12,

13. Wzér — Wniosek o wyplate premii z tytulu zatrudnienia osoby bezrobotnej przez
deklarowany okres 6 miesigcy w ramach umowy o pracg — stanowi zatgcznik nr 13,

14. Wzor — Zgloszenie kandydata na szkolenie — stanowi zalacznik nr 14,

15. Wzor — Wniosek o skierowanie na szkolenie — stanowi zatgcznik nr 15,

16. Wz6r — O$wiadczenie — stanowi zalacznik nr 16,

17. Wzdr — O$wiadczenie — stanowi zalgcznik nr 17,

18. Wzdr — Skierowanie na szkolenie — stanowi zatacznik nr 18,

19. Wzor — Lista obecnosci — stanowi zatacznik nr 19,
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. Wz6r- Wniosek o zwrot poniesionych kosztéw dojazdu do miejsca odbywania szkolenia
— stanowi zalacznik nr 20,

. Wzér- Wniosek o zwrot poniesionych kosztéw dojazdu do miejsca odbywania szkolenia

— stanowi zalgcznik nr 21,

Wz6ér — Umowa uzyczenia pojazdu — stanowi zatgeznik nr 22,

Wzér — Wniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji — stanowi

zalacznik nr 23,

Wz6r — Umowa dotyczaca finansowania z srodkéw Funduszu Pracy kosztow €gzaminu —

stanowi zatgeznik nr 24,

Wzér — Wniosek o udzielenie pozyczki szkoleniowej — stanowi zalacznik nr 25,

Wz6r — Umowa dotyczaca udzielenia z $rodkéw F P pozyczki na finansowanie kosztéw

szkolenia — stanowi zalacznik nr 26,

Wz6r -Wniosek o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych — stanowi zatacznik

nc 27

Wz6r — Umowa dotyczaca dofinansowania z srodkéw Funduszu Pracy kosztow studidw

podyplomowych — stanowi zalacznik nr 28,

Wz6r — Wniosek o przyznanie bonu szkoleniowego — stanowi zalgcznik nr 29,

Wz6r — Bon szkoleniowy — stanowi zalacznik nr 30,

Wzér — O$wiadcezenie — stanowi zatacznik nr 31,

Wzér — Umowa z instytucja szkoleniowa wybrang przez bezrobotnego do realizacji

szkolenia w ramach bonu szkoleniowego — stanowi zalacznik nr 32.

Wzér — Wniosek o wyplate ryczaltu za zakwaterowanie w czasie odbywania szkolenia

w ramach bonu szkoleniowego — stanowi zatacznik nr 33,

Wzér — Wniosek o wyplate ryczattu za zakwaterowanie w czasie odbywania szkolenia

W ramach bonu szkoleniowego — stanowi zatacznik nr 34,

Wz6r — Wniosek o zorganizowanie szkolenia na podstawie  trdjstronnej umowy

szkoleniowej - stanowi zatacznik nr 35 :

Wz6r — Tréjstronna umowa szkoleniowa — stanowi zatacznik nr 36,

Wzér — Wniosek o przyznanie Srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego na

sfinansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcow — stanowi

zalgcznik nr 37,

Wz6r — Skierowanie na szkolenie realizowane w ramach bonu szkoleniowego — stanowi

zalgcznik nr 38,

Oswiadezenie bezrobotnego — stanowi zakgeznik nr 39,

Pouczenie bezrobotnego — stanowi zatacznik nr 40,

Pouczenie dla oséb poszukujacych pracy — stanowi zalgcznik nr 41,

Whniosek o przyznanie dodatku aktywizacyjnego oraz o$wiadczenie — stanowi zatacznik
nr 42,

Oswiadczenie osoby uprawnionej do dodatku aktywizacyjnego stanowi zalacznik nr 43,
Whiosek o odroczenie / roztozenie na raty / umorzenie nienaleznie pobranego $wiadczenia
— stanowi zalacznik nr 44,

Oswiadczenie o stanie majgtkowym do roztozenia na raty , odroczenia , umorzenia
w calosci lub czescei nienaleznie pobranego $wiadczenia — stanowi zalacznik nr 45,
Pouczenie o nabyciu statusu bezrobotnego z dniem rejestracji stanowi zalacznik nr 46,
Pouczenie o podleganiu obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw — stanowi
zalgcznik nr 47,

Oswiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego — stanowi zatacznik nr 48,

- Oswiadczenie sktadane pod rygorem odpowiedzialnogci karnej — stanowi zalacznik nr 49,
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Oswiadczenie dotyczace zgloszenia do ubezpieczenia zdrowotnego , w tym cztonkow
rodziny bezrobotnego- stanowi zatacznik nr 50,
Whniosek o wylgczenie czlonkéw rodziny z ubezpieczenia zdrowotnego — stanowi
zatacznik nr 51,
Pouczenie dla os6b biorgcych udzial w szkoleniu , stazu , przygotowaniu zawodowym
dorostych , na ktore zostaly skierowane przez inny niz pup podmiot kierujacy — stanowi
zalacznik nr 52,
Oswiadczenie o zameldowaniu — stanowi zalgcznik nr 53,
Druk zgloszenie zmiany adresu przez bezrobotnego — stanowi zalgcznik nr 54,
Druk zgloszenie zmiany nazwiska przez bezrobotnego — stanowi zalacznik nr 53,
Oswiadczenie bezrobotnego bez prawa do zasitku zglaszajacego wyjazd lub pozostawanie
w sytuacji powodujacej brak gotowoscei do podjecia pracy

w okresie nie dluzszym niz 10 dni — stanowi zatgcznik nr 56.

Oswiadczenie bezrobotnego z prawem do zasitku dla bezrobotnych zglaszajacego wyjazd
lub pozostawanie w sytuacji powodujacej brak gotowosci do podjecia pracy w okresie nie
dtuzszym niz 10 dni — stanowi zatgcznik nr 57 .

Druk dotyczacy przekazywania zasitku , stypendium , dodatku aktywizacyjnego na
rachunek bankowy — stanowi zatgcznik nr 58 .

Druk upowaznienia — zasitek dla bezrobotnych — stanowi zalgcznik nr 59,

Druk upowaznienia — dodatek aktywizacyjny — stanowi zatacznik nr 60,

Whniosek o wydanie zaswiadczenia- stanowi zalacznik nr 61,

Druk zaswiadczenia — okresy rejestracji i pobierania zasitku dla bezrobotnych — stanowi
zatacznik nr 62,

. Druk zadwiadczenia — okresy rejestracji i wysokosci pobranego zasitku dla bezrobotnych

— stanowi zatgcznik nr 63,

Oswiadczenie o zakonczeniu leczenia — stanowi zatacznik nr 64,

Karta stawiennictwa w Powiatowym Urzedzie Pracy i propozycje przedtozone
bezrobotnemu — stanowi zatgeznik nr 63,

Karta stawiennictwa w Powiatowym Urzedzie Pracy i propozycje przedlozone
bezrobotnemu — stanowi zatgcznik nr 66,

Karta stawiennictwa w Powiatowym Urzedzie Pracy i propozycje przedlozone
poszukujgcemu pracy — stanowi zatacznik nr 67,

Notatka stuzbowa — orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci — stanowi zatacznik nr 68,
Wzor — Wniosek o jednorazowe refundowanie poniesionych kosztow z tytutu optaconych
skladek na ubezpieczenia spoteczne — stanowi zatgcznik nr 69,

Whiosek o refundacje czgsci poniesionych przez pracodawce kosztow z tytutu oplacanych
sktadek na ubezpieczenia spoleczne w zwigzku z zatrudnieniem skierowanego(ch)
bezrobotnego(ch na podstawie umowy nr .... — stanowi zalgcznik nr 70,

Wz6r — Wniosek o organizowanie prac interwencyjnych — stanowi zatgcznik nr 71,

Wzér — Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis — stanowi zatacznik nr 72,

Wzor — Umowa o organizowanie i finansowanie prac interwencyjnych — stanowi
zalacznik nr 73,

Wzor — Wniosek o refundacje kosztow z tytutu zatrudnienia skierowanych osob
bezrobotnych do prac interwencyjnych — stanowi zatacznik nr 74,

Wzbér — Wniosek o zawarcie umowy o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia
spofeczne za czlonkow spdldzielni socjalnej zatrudnionych na podstawie spotdzielcze;
umowy o pracg badz innej umowy potwierdzajgcej zatrudnienie w spdtdzielni — stanowi
zatacznik nr 75,

Wzér — Umowa w sprawie zwrotu oplaconych sktadek na ubezpieczenia spoleczne oséb
zatrudnionych na podstawie spétdzielczej umowy o prace — stanowi zalacznik nr 76,
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Wzér — Wniosek o zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, o ktérych
mowa w art. 12 ust. 3a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach socjalnych
(Dz. U. 22018 r. poz. 1205 ) — stanowi zatacznik nr 77,

Wz6r — Wniosek o organizacje rob6t publicznych — stanowi zalacznik nr 78,

Wzér — Umowa o organizowanie i finansowanie robét publicznych — stanowi zatacznik
nr 79,

Wzér — Wniosek o refundacje kosztéw z tytulu zatrudnienia skierowanych osob
bezrobotnych w ramach robét publicznych — stanowi zatgeznik nr 80,

Wz6r — Wniosek o organizacje robét publicznych — stanowi zatacznik nr 81,

Wz6r — Umowa 0 organizowanie i finansowanie robét publicznych — stanowi zatacznik
nr 82,

Whiosek o refundacje kosztéw z tytulu zatrudnienia skierowanych osob bezrobotnych
w ramach robét publicznych- stanowi zatgcznik nr 83,

Wzér — Wniosek o dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie bezrobotnej, ktory
ukonczyt 50 rok zycia — stanowi zatgcznik nr 84,

Wz6r — Umowa o dofinansowanie wynagrodzenia za zatrudnienie bezrobotnego, ktory
ukonezyt 50 rok zycia — stanowi zalgcznik nr 85,

Wzér — Whniosek o dofinansowania wynagrodzenia z tytutlu zatrudnienia osob
bezrobotnych ktérzy ukonczyli 50 rok zycia — stanowi zatacznik nr 86,

Roczny Plan Potrzeb w zakresie wykonywania prac spotecznie uzytecznych dla
gminy.....na rok.... — stanowi zatgcznik nr 87,

Whniosek w sprawie organizacji prac spotecznie uzytecznych — stanowi zatgcznik nr 88,
Wzor-Porozumienie w sprawie organizacji prac spolecznie uzytecznych — stanowi
zatgeznik nr 89,

Oswiadczenie osoby uprawnionej, skierowanej do wykonywania prac spolecznie
uzytecznych o zaznajomieniu si¢ z warunkami BHP- stanowi zalgcznik nr 90,

Whiosek o refundacje kwoty $wiadczen pienigznych wyptaconych osobom uprawnionym
z tytulu wykonywania prac spolecznie uzytecznych — stanowi zatgcznik nr 91,
Ewidencja wykonywania prac spofecznie uzytecznych — stanowi zatacznik nr 92,
Whniosek o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby bezrobotnej do 30 roku Zycia-
stanowi zatgcznik nr 93,

Wzor — Deklaracja pracodawcy o zamiarze zatrudnienia/powierzenia innej pracy
zarobkowej osobie bezrobotnej -stanowi zatacznik nr 95,

Wzor — Umowa w sprawie przyznania bonu na zasiedlenie dla bezrobotnego
podejmujacego zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa- stanowi zatacznik nr 96,
Wzér-bon na zasiedlenie-stanowi zatacznik nr 96,

O$wiadczenie o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 umowy w sprawie
przyznania bonu na zasiedlenie dla bezrobotnego podejmujacego zatrudnienie lub inng
prace zarobkowa — stanowi zatgeznik 97,

Oéwiadczenie osoby po otrzymaniu bonu na zasiedlenie o kontynuacji zatrudnienia —
stanowi zatgcznik nr 98,

Oéwiadczenie o zamiarze podjecia dzialalnosci gospodarczej — stanowi zalgceznik nr 99,

100. Oéwiadczenie o zamiarze podjgcia dziatalnosci gospodarczej — stanowi zalgcznik

nr 100,

101. O$wiadczenie osoby po otrzymaniu bonu na zasiedlenie o dochodach z dziatalnosci

gospodarczej- stanowi zatacznik 101,

102. Wzér — bon zatrudnieniowy — stanowi zatacznik nr 102,



103. Wniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia
na zasadach okreslonych w art. 66m ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. — stanowi zalgcznik
nr 103,

104. Wniosek dla pracodawcy o refundacje czesci kosztéw wynagrodzenia i skladek na
ubezpieczenia spoleczne w zwigzku z zatrudnieniem bezrobotnego do 30 roku zycia,
ktoremu przyznano bon zatrudnieniowy -stanowi zatacznik nr 104,

105. Umowa o refundacje czesci kosztow wynagrodzenia i skladek na ubezpieczenia
spofeczne w zwigzku z zatrudnieniem bezrobotnego do 30 roku zycia, ktéremu przyznano
bon zatrudnieniowy — stanowi zatacznik nr 1053,

106. Wniosek o refundacje czgsci kosztow wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia
spoleczne zwigzane z zatrudnieniem bezrobotnego, ktéremu przyznano bon
zatrudnieniowy stanowi zatgcznik nr 106,

107. Zgloszenie krajowej oferty pracy-stanowi zatacznik nr 107.

§2

Tracg moc Zarzadzenie nr 7/2016 z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentéw stosowanych w PUP w Konskich wraz z aneksami od 1 do 9, Zarzadzenie 32/2017
z dnia 02.10.2017 w sprawie wprowadzenia zmian we wzorach dokumentéw w wykazie
dokumentow stosowanych w PUP w Konskich, Zarzgdzenie nr 5/2018 z dnia 15 stycznia
2018 r. w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentach stosowanych w PUP w Konskich,
Zarzadzenie nr 7/2018 z dnia 12 lutego 2018 1. w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentach
stosowanych w PUP w Konskich, Zarzadzenie nr 9/2018 z dnia 14.02.2018 r. w sprawie
wprowadzenia dodatkowego dokumentu stosowanego w PUP w Konskich.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 07 stycznia 2019 1.

DYREKTOR

Powiatoweg%dﬁ Pracy
mgr Bozdna Urban
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