ZARZADZENIENR 6/2019
z dnia 09 stycznia 2019r

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich

W sprawie uzupetnienia wzoréw podpisow do sprawdzania i podpisywania i zatwierdzania
dokumentow ksiggowych

§1

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. 2018 poz. 395
oraz ustawy z 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz.U z 2017 poz.2077 z péz. zm.)

§2

Zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych wprowadzonych
zarzadzeniem nr 36/2017r Dyrektora PUP Konskie z 28 grudnia 2017 r uzupelnia si¢
zalacznik nr 3 oraz 415 o osoby upowaznione do sprawdzania 1 podpisywania oraz
zatwierdzania dokumentow ksiegowych wraz z wzorami podpisow , oraz skresla si¢ osoby
ktérym uprawnienia wygasty.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09 stycznia 2019r
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu 1 Kierownikom Dziatow
odpowiednio do zakresu ich dzialan.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 36/2017

Dyrektora PUP Konskie

z dnia 28 grudnia 2017
WZORY PODPISOW

BUDZET
Merytorycznie

Dokumentacja dotyczgca wyplat wynagrodzen pracownikéw PUP

W tabeli wiersz 2 — uprawnienia wygasty
dodaje si¢ wiersz 4 w nowym brzmieniu Przybyla Dariusz

Lp |Nazwiskoilmig¢ |Dzial |Wzdr podpisu

4 Przybyla Dariusz  |OAIK [V \‘{/""':ﬁ

Formalnie - rachunkowo Merytorycznie

Dokumentacja dotyczaca (oplat za media co. energia elektryczna, woda ,scieki, zakup materiatow
biurowych , paliwa itp.) faktury, rachunki, delegacje stuzbowe, ushugi telekomunikacyjne

sprawdzanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym dodaje si¢ wiersz 5 w nowym brzmieniu —
Bodasinska Anna

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym w wierszu 3 — wygasniecie uprawnien, oraz dodaje si¢
wiersz 7 w nowym brzmieniu Pogoda Weronika

Lp. |Nazwisko i Imig Dziat  |Wzodr podpisu Lp |Nazwiskoilmi¢ |Dzial |Wzdr podpisu

Py
5 |Bodasinska Anna FK (Pﬂﬁw 7 Pogoda Weronika [OAiK //}af_/

R [






FUNDUSZ PRACY

Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy i jednorazowe
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej FP, EFS, PFRON , zalozenie lub przystgpienie

do spoéldzielni socjalnej

Formalnie - rachunkowo

Dodaje si¢ wiersz 5 w nowym brzmieniu Bodasinska Anna

Lp. |Nazwisko i Imi¢  |Dzial |[Wzdr podpisu

5 |Bodasinska Anna |FK

G

Dokumentacja - koszty wezwan, zawiadomien, szkolenie kadr , refundacja dodatkéw do
wynagrodzen, koszty egzekucyjne

Formalnie - rachunkowo

W wierszu 5 — wygasty uprawnienia
Dodaje si¢ wiersz 6 w nowym brzmieniu

Bodasiniska Anna

Merytorycznie

W wierszu 2 wygasty uprawnienia

Dodaje sie wiersz 9 w nowym brzmieniu

Pogoda Weronika

Lp | NazwiskoiImi¢

Dzial |Wzor
poclgisu

Lp | Nazwisko i Imie

Dzial

Wzor
podpisu

6 Bodasinska Anna

] G

9 Pogoda Weronika

OAIK

v







Listy wyptat §wiadczen dla bezrobotnych

Formalnie - rachunkowo

W wierszu 3 wygasly uprawnienia
Dodaje si¢ wiersz 6 w nowym brzmieniu Bodasifiska Anna

Lp | Nazwisko i Imi¢ Dzial |Wzbr
podpisu

6 Bodasinska Anna FK 5L
s

Dokumentacja dotyczaca : refundacji prac interwencyjnych, robét publicznych, prac
spolecznie uzytecznych, skladek na ubezpieczenie spoleczne , przejazdu na szkolenia
zakwaterowania, kosztow szkolen i badan lekarskich i psychologicznych oséb bezrobotnych,
bon na zasiedlenie, bon zatrudnieniowy, bon szkoleniowy srodkéw funduszu pracy w formie
KFS na finansowanie dzialan na rzecz ksztalcenia ustawicznego pracownikow i
pracodawcoéw, refundacja pracodawcy lub przedsigbiorcy prze okres 12 m-cy czgsci kosztow
poniesionych na wynagrodzenia i skladki na ubezpieczenie spoleczne , oraz inne zadania
realizowane zgodnie z ustawa o promocji i instytucjach rynku pracy FP,EFS realizacja ustug i
instrumentow w ramach PFRON

Formalnie - rachunkowo

W wierszu 5 wygasty uprawnienia
Dodaje si¢ wiersz 6 w nowym brzmieniu Bodasifiska Anna

Lp |Nazwisko i Imi¢ Dzial |Wz6r podpisu

6 |Bodasinska Anna |[FK (%}

e







Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 36/2017
Dyrektora PUP Konskie
z dnia 28 grudnia 2017

WZORY PODPISOW

pracownikow PUP Konskie Filia w Stgporkowie upowaznionych do sprawdzania
i podpisywania dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym w zakresie

Listy wyplat §wiadczen dla bezrobotnych

Merytorycznie
Dodaje sie wiersz 4 w nowym brzmieniu Golen Lucyna
Lp Nazwisko 1 Imi¢ Dzial Wz6r podpisu
4 Golen Lucyna FU G';D[C‘\'aﬁl.gﬂ‘:\.

Dokumentacja dotyczgca : refundacji prac interwencyjnych, robot publicznych, prac
spotecznie uzytecznych, skladek na ubezpieczenie spoteczne , przejazdu na szkolenia
zakwaterowania, kosztow szkolen i badan lekarskich i psychologicznych oséb bezrobotnych,
bon na zasiedlenie, bon stazowy, bon zatrudnieniowy, srodkow funduszu pracy w formie KFS
na finansowanie dzialan na rzecz ksztalcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcow,
refundacja pracodawcy lub przedsigbiorcy prze okres 12 m-cy czesci kosztéw poniesionych
na wynagrodzenia 1 skladki na ubezpieczenie spoleczne oraz inne zadania realizowane
zgodnie z ustawg o promocji i instytucjach rynku pracy FP, EFS realizacja ushug
1 instrumentéw w ramach PFRON

Merytorycznie
Dodaje si¢ wiersz 7 w nowym brzmieniu Golen Lucyna

Nazwisko i Imig Dziat Wzér podpisu
Lp.

7 Golen Lucyna FU Golen o&w\m







Dokumentacja dotyczaca rozliczen pocztowych, delegacji stuzbowych pracownikow, faktury,
rachunki

Merytorycznie

Dodaje si¢ wiersz 4 w nowym brzmieniu Fitas Magdalena

Lp. Nazwisko i Imig Dziat Wzbr podpisu
4 Fitas Magdalena FU \: itos







Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia 36/2017
Dyrektora PUP Konskie
z dnia 28 grudnia 217r

WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA

DOWODOW KSIEGOWYCH

W tabeli wiersz 6 otrzymuje nowe brzmienie Werens Jacek Z-ca Dyrektora

Lp.

Nazwisko i imi¢

Stanowisko/ Dziat

Wzbr podpisu

Werens Jacek

Z- ca Dyrektora PUP

Wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do akceptacji i zatwierdzania do wyplaty, sprawdzania

i podpisywania dokumentéw ksiggowych

Sprawdzanie i podpisywanie dokument6ow ksiggowych w tabeli wiersz4 Werens Jacek —

wygasty uprawnienia

Zatwierdza do wyplaty

Dodaje sie wiersz 3 w nowym brzmieniu Werens Jacek Z-ca Dyrektora

Lp.

Nazwisko 1imi¢

Stanowisko/ Dziat

Wzdr podpisu

Werens Jacek

Z-ca Dyrektora PUP
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