Zarzadzenie nr 9/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
z dnia 14 lutego 2018 roku.

W sprawie wprowadzenia dodatkowego wzoru dokumentu stosowanego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich.

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t) .Dz.U z 2017.1065 z p6ézn. zm .) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz
trybu 1 sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r.poz.667) i aktow
wykonawczych do wyzej wymienionej ustawy oraz § 15 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich, zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania dodatkowy wzor dokumentu:

1. Tréjstronna umowa szkoleniowa w sprawie organizacji szkolenia dla oséb bezrobotnych
— stanowi zalgcznik nr 1.

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Kok e ]
TROJSTRONNA UMOWA SZKOLENIOWA Nr.... /20....

w sprawie organizacji szkolenia dla 0s6b bezrobotnych

zawarta W dniu ........coceeeeeieeneennnn, pomigdzy Powiatem Koneckim — Powiatowym Urzedem Pracy
w Konskich ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie zwanym dalej ,,Zamawiajacym”
reprezentowanym przez Starostg, w imieniu ktorego dziata Bozena Urban — Dyrektor Powiatowego

Urzedu Pracy w Konskich a Instytucjg Szkoleniowa ............ (nazwa, adres, NIP)....................
reprezentowansa przez ............. GIHE samen (nazwa, adres, NIP pracodawcy).. reprezentowanym
|1 L. SO, zwanym dalej Pracodawca.
Niniejsza umowa zostala zawarta, na podstawie art. ....... Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z .............. )

§1

1. Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 40 ust. 2e-2g Ustawy z dnia 20.04.2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1065 z
pozn.zm.), zleca, a Wykonawca przyjmuje zorganizowanie i wykonanie szkolenia w zakresie:

.......................... (forma i nazwa SzKOlenia) ..........cccveeeerereeeeeceeeeeeeececc e
dla bezrobotnych skierowanych przez Zamawiajacego, w ilosci ........... (liczba uczestnikow
szkolenia) .......... uczestnika/ow.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przygotowania programu ksztalcenia bezrobotnych
z uwzglednieniem wymagan Pracodawcy w zakresie ich umiejetnosci i kwalifikacji.

3. Pracodawca wymaga nastgpujacych umiejetnosci i kwalifikacjiz ............cooevevevviunienneen,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

oa

Wykonawca zapewnia, Ze wszystkie osoby, wyznaczone przez niego do realizacji niniejszej
Umowy, posiadaja odpowiednie kwalifikacje merytoryczne i dydaktyczne do przeprowadzenia
ww. szkolenia.

§3

1. Zgodnie z kalkulacja kosztow ushugi szkoleniowej stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszej
Umowy:

a) koszt osobogodziny szkolenia wynosi brutto .................... zt (stownie zlotych: ...................... ),

b) liczba godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika wynosi .............. (W poszczegdlnyc
IMESIACACH ...ttt ettt e et e et e e e e e et e et ean et ese et eseseenas ),

(miesiac oraz liczba godzin w danym miesiacu*)

¢) nalezno$¢ przystugujaca Wykonawcy w przeliczeniu na 1 uczestnika wynosi brutto............... zt
(STOWIIE ZEOLYCRI ..ottt ettt et e e e eeen s ),
1 nie ulega zmianie przez czas trwania szkolenia.

d) warto$¢ brutto umowy wynosi............. ZH(STOWNI@ Zh ..o )

1 moze ulec zmianie w zaleznosci od ilo$ci uczestnikow szkolenia

. .Ca{kowita( nalezno$¢ Wykonawcy oblicza sie¢ jako iloczyn liczby oséb uczestniczacych
w szkoleniu i naleznosci przypadajacej za 1 uczestnika. -

3. Szkolenie realizowane jest wedlug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba, ze przepisy odrebne przewiduja nizszy wymiar
szkolenia.



§ 4

Szkolenie przeprowadzone bedzie w okresie od .......coeevviieieiiienns dO e zgodnie
z harmonogramem szkolenia wskazujacym miejsce odbywania zajg¢é, stanowiacym zalacznik nr 2
do niniejszej Umowy.

Ewentualna zmiana harmonogramu szkolenia moze nastapi¢ wylacznie w drodze Aneksu do
niniejszej Umowy, zawartego na podstawie pisemnego uzasadnionego wniosku, ztozonego przez
strong Umowy w terminie co najmniej 7 dni przed zakonczeniem szkolenia.
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§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze (z zastrzezeniem pkt 2) caly zakres szkolenia objety niniejsza
Umowa wykona naktadem wilasnym, co oznacza, iz zapewni:
a) sprzet dydaktyczny w postaci:

b) materialy biurowe, dydaktyczne lub sprzet dla kazdego uczestnika w postaci i ilosci, ktore
DEZESINICY  kvimmrsmsamissioin it seains na wlasno$é:
(otrzymuja / nie otrzymuja*)

c) bezpieczne i higieniczne warunki pracy 1 nauki.
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2. Powierzenie przez Wykonawce wykonania niniejszej Umowy osobom trzecim wymaga
pisemnej zgody Zamawiajacego.

§6

1. Szkolenie obejmuje cykle tematyczne i odpowiednig do nich ilo$¢ godzin, zgodnie z programem
przedstawionym przez Wykonawce w zataczniku nr 3 do niniejszej Umowy, ktory zawiera:
a) nazwg szkolenia,
b) czas trwania i sposob organizacji szkolenia,
¢) wymagania wst¢pne dla uczestnikéw szkolenia,
d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sig¢, z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnoscei i kompetencji spotecznych,
e) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem,
w miar¢ potrzeby, czgéci teoretycznej 1 czgsci praktycznej,
f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczeg6lnych zajeé edukacyjnych,
g) wykaz literatury oraz niezbednych §rodkow i materiatlow dydaktycznych,
h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.
2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajacemu:

a) w terminie trzech dni od daty rozpoczgcia szkolenia - imiennego wykazu osob skierowanych
przez Zamawiajacego, ktore rozpoczely szkolenie, wraz z ich podpisami, wedlug zatacznika
nr 4 do niniejszej Umowy oraz jego zaktualizowanej wersji, w przypadku skierowania przez
Zamawiajacego dodatkowych osdb;



niezwlocznego poinformowania na piSmie Zamawiajacego o tym fakcie. Powrdt usunigtego
uczestnika na zajgcia moze nastapi¢ wytacznie za pisemng zgoda Zamawiajacego.

§7

Zamawiajacy, w terminie do 7 dni roboczych liczac od daty zakonczenia realizacji szkolenia,
dokona pisemnego odbioru wykonania zleconej ustugi szkoleniowej w postaci protokotu
odbioru, ktory stanowi zatacznik nr 9 do niniejsze] Umowy.

W przypadku dokonania odbioru bez zastrzezen, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
ostateczny protokot celem podpisania przez osobg reprezentujacag Wykonawcg na nastgpujacy
ddres mailowyas s Ve SRl s W R RIS AT

W przypadku zgloszenia zastrzezen w protokole odbioru, Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawce i wyznaczy stosowny termin w celu usunigcia przez Wykonawce stwierdzonych
nieprawidlowo$ci, przy czym Zamawiajacemu przyshuguje prawo do zastosowania kar
umownych zgodnie z §10 niniejszej Umowy.

Z chwila usuniecia stwierdzonych nieprawidtowos$ci, Strony Umowy podpisza protokoét
odbioru wykonania zleconej ustugi szkoleniowej, na podstawie ktorego Wykonawca wystawi
fakturg zgodnie z § 8 niniejszej Umowy.

§8

Podstawg zaptaty Wykonawcy przez Zamawiajacego naleznosci za realizacje szkolenia,

o ktorym mowa w § 1, w wysokosci okreslonej w § 3, bedzie:

a) realizacja wszystkich ustalei zawartych w niniejszej Umowie potwierdzona w protokole
odbioru wykonania zleconej ustugi szkoleniowej;.

b) przedstawienie faktury za wykonang ustuge szkoleniowa zgodnie z § 3 ust. 2 wraz
z kalkulacja kosztow ustugi szkoleniowej i imiennym wykazem osdb uprawnionych, za
ktore zostanie poniesiony koszt, zawierajacym imig, nazwisko i adres lub nr PESEL kazdej
osoby.

. Nalezno$¢ powyzsza przystuguje za wszystkie osoby skierowane przez Zamawiajacego, ktore

rozpoczely szkolenie z tym zastrzezeniem, ze w odniesieniu do oséb, ktore przerwaly szkolenie,

nalezno$¢ Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu o wynikajace z kalkulacji koszty, ktérych

Wykonawca nie bgdzie ponosic.

. Wykonawca wystawia fakturg¢ nie wczesniej niz z chwila podpisania protokotu odbioru

wykonania zleconej ustugi szkoleniowej stanowiacego zalacznik nr 9 do niniejszej Umowy.

. Platno&¢ za fakture dokonana bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcg na fakturze

rachunek bankowy. Platno$¢ faktury nastapi w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury

przez Zamawiajacego.

§9

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego razacych uchybien w wykonywaniu przez
Wykonawce postanowien niniejszej Umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jej
wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

§10

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

a) zmiany terminu realizacji szkolenia, o ktorym mowa w § 4 - w wysoko$ci 1% wartosci
umowy brutto, chyba Ze zmiana ta zostanie dokonana w drodze aneksu podpisanego przez
obydwie strony niniejszej Umowy;



b) w terminie ostatniego dnia kazdego miesigca, a w przypadku zakonczenia szkolenia
w trakcie miesigca - w ostatnim dniu szkolenia, indywidualnych kart obecnosci uczestnikow
szkolenia skierowanych przez Zamawiajacego, wraz z ich podpisami za kazdy dzien kursu,
wedlug zalacznik nr 6 do niniejszej Umowy;

¢) w terminie trzech dni od daty zakonczenia szkolenia — wypeionych przez absolwentow
szkolenia anonimowych ankiet stluzacych do oceny szkolenia, wedlug zalacznika nr 5
do niniejszej Umowy;

d) w terminie trzech dni od daty zakonczenia szkolenia — kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia wraz z suplementem, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem, wedhlug
zalacznika nr 7 1 8 do niniejszej Umowy.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca udostgpnia Zamawiajacemu wyniki swoich badan,
dotyczace opinii uczestnikow szkolenia skierowanych przez Zamawiajacego (o ile zostaly
dokonane).

Ocena koncowa szkolenia begdzie przeprowadzona w formie egzaminu polegajacego

Wykonawca na 7 dni przed terminem przeprowadzenia egzaminu, zawiadomi Zamawiajacego,

ktory moze wyznaczy¢ swojego przedstawiciela do uczestnictwa w nim.

Jezeli Wykonawca nie przewiduje przeprowadzenia egzaminu, to zawiadamia o tym pisemnie

Zamawiajacego na 7 dni przed dniem wystawienia oceny koncowej uczestnikom szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia uczestnikom szkolenia skierowanym przez

Zamawiajacego, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia wedlug wzoru stanowiacego zatacznik

nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie

ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1632) — zalacznik

nr 7 do niniejszej Umowy, wraz z suplementem, wg wzoru stanowiacym zatacznik nr 8

do niniejszej Umowy lub w przypadku, gdy inne przepisy stanowia inaczej, dokumentu

potwierdzajacego ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, stanowiace;j:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ oraz liste
obecnosci,

b) arkusz organizacji ksztalcenia na odleglo$¢, zawierajacy sposob kontaktowania sie
z konsultantem, terminy konsultacji indywidualnych i zbiorowych, terminy ¢wiczen
wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz terminy, warunki i formy sprawdzania
efektow ksztalcenia — w przypadku zajgé prowadzonych w formule ksztatcenia na odleglosé,

c) rejestr odbytych konsultacji 1 zrealizowanych ¢wiczen pod nadzorem konsultanta,
w przypadku zajeé prowadzonych w formule ksztalcenia na odleglo$¢, zawierajacy imie
i nazwisko uczestnika szkolenia oraz liczbg godzin odbytych konsultacji lub zrealizowanych
¢wiczen,

d) protokét i kartg ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz z egzaminu
koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

e) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacy: numer, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢ oraz nazwe szkolenia i1 date wydania zaswiadczenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow

(NNW), uczestnikow szkolenia skierowanych przez Zamawiajacego, ktdrzy nie posiadajg prawa

do stypendium (poszukujacy pracy) oraz tych, ktérym przystuguje stypendium za okres podjecia

w trakcie szkolenia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej,

najpoézniej w dniu rozpoczecia szkolenia lub z dniem podjgcia zatrudnienia, innej pracy

zarobkowej lub dzialalno$ci gospodarczej. Kwota z tytulu tego ubezpieczenia winna by¢
uwzgledniona na fakturze Wykonawcy jako odrgbna pozycja.

Wykonawcy przystuguje prawo do wnioskowania u Zamawiajacego o usunigcie ze szkolenia

skierowanego bezrobotnego w przypadku: razacych uchybien w przestrzeganiu harmonogramu

szkolenia, razacego naruszenia porzadku i dyscypliny zajgé, a takze istotnych trudnosci

w opanowaniu przewidzianego programem materiatu szkoleniowego. Ponadto Wykonawca

zobowiazuje si¢ do usunigcia z kursu uczestnika skierowanego przez Zamawiajacego, ktory bez

usprawiedliwienia opuscit ponad 3 dni szkolenia w miesiacu. Wykonawca zobowigzany jest do



b) za opoznienie w dostarczaniu dokumentéw wymienionych w § 6 ust. 2, o ponad 3 dni
kalendarzowe liczac od dnia nastgpnego po uptywie terminu - w wysokosci 1% warto$ci
umowy brutto;

¢) za opoznienie w dostarczaniu dokumentow wymienionych w § 6 ust. 2, o ponad 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia nastepnego po uptywie terminu - w wysoko$ci 2% wartosci
umowy brutto, za kazdy kolejny dzien opdznienia;

d) odstapienia przez Wykonawce od wykonania niniejszej Umowy, w calosci lub w czesci
z przyczyn, za ktore Wykonawca odpowiada — w wysokosci 5% wartosci umowy brutto;

e) dokonania przez Zamawiajacego wypowiedzenia Umowy, o ktorym mowa w § O
— w wysokosci 10% wartosci Umowy brutto.

Kary, o ktérych mowa w pkt 1, w wysokosci okreslonej przez Zamawiajacego, Wykonawca
wplaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia mu zadania zaptaty takiej kary umowne;j.

§ 11

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przeniesienie przez Wykonawce na osobe trzecia (przelew)
ewentualnej wierzytelnosci, jaka miatby w stosunku do Zamawiajacego.

310

Sposoéb zarzadzania szkoleniem:

1.

a) opiekun ze strony Wykonawcy

................................................................................................ 61 51 75)011 DRy OO
b) nadzor pedagogiczny ze strony Wykonawcy

................................................................................................. i [ DT TR T SN S
¢) nadzor formalny ze strony Zamawiajacego

.............................................................................................. It s

Pracodawca zobowigzuje si¢ do:

a) zatrudnienia, w ramach umowy o prace/stosunku stuzbowego/umowy o prace
naktadcza, w trakcie lub najp6zniej w terminie do 14 dni od daty zakonczenia szkolenia lub
zaliczenia egzaminu, o ile taki jest przewidziany, lub uzyskania uprawnien, bezrobotnych
skierowanych przez Zamawiajacego na szkolenie, na okres co najmniej 6 miesiecy, za
wynagrodzeniem ustalonym odpowiednio do rodzaju wykonywanej pracy, nie mniejszym
jednak niz kwota obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace,

b) przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od daty zatrudnienia bezrobotnych,
stosownych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie,

c) przedkladania Zamawiajacemu comiesiecznych raportéw RCA dotyczacych ubezpieczenia
spotecznego zatrudnionych bezrobotnych przez okres 6 miesiecy,

d) niezwlocznego informowania Zamawiajacego o kazdym przypadku odmowy podjecia
zatrudnienia przez osobg bezrobotna oraz kazdym przypadku ustania zatrudnienia.

2. W przypadku niewykonania lub razacych uchybien w wykonaniu przez Pracodawce

obowiazkow, o ktorych mowa w ust. 1, zobowiazuje si¢ on do zwrotu na rzecz Zamawiajacego
kosztow szkolenia w wysokos$ci jaka Zamawiajacy zaptacit Wykonawcy. Obowiazek zwrotu
nie obejmuje przypadkdéw podjecia zatrudnienia przez bezrobotnych i ustania zatrudnienia
z przyczyn dotyczacych 0sob zatrudnionych.



3. Zwrot kosztoéw powinien nastapi¢ na wskazany przez Zamawiajacego w wezwaniu do zaplaty
rachunek bankowy, w terminie 14 dni od daty dorgczenia wezwania, pod rygorem obciazenia
Pracodawcy odsetkami za opdznienie, w ustawowej wysokosci.

§ 14

1. Koszty szkolenia organizowanego w ramach niniejszej Umowy stanowia dla Pracodawcy
pomoc de minimis, o ktorej mowa w:

a)
b)

¢)

d)

Ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1808 z pdzn. zm.),

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(D2, Uiz, UE1:352 224,12 20131 );

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.);

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania
art.107 1 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybolowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28 czerwca 2014r.);

Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311
Z pézn. zm.);

Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11 czerwea 2010 r. w sprawie informacji sktadanych
przez podmioty ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
Nr 121, poz. 810);

2. Pracodawca zobowiazany jest do Przechowywania dokumentéow dotyczacych otrzymane;j
pomocy publicznej przez 10 lat podatkowych od dnia zawarcia umowy.

3. Pomoc publiczna udzielana w oparciu o niniejsza umowe jest zgodna z art. 107 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej 1 dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie
z art. 108 Traktatu.

§ 15

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 16

Ewentualne spory mogace powstaé na tle stosowania niniejszej Umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie wlasciwego dla Zamawiajacego sadu powszechnego.

§17

Integralna czgscig niniejszej Umowy sa:
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oferta Wykonawcy wraz z kalkulacja kosztéw ustugi szkoleniowej,

harmonogram szkolenia,

program szkolenia,

wzOr imiennego wykazu osob, ktore rozpoczely szkolenie,

wzor anonimowej ankiety dla absolwentéw szkolenia, stuzacy do oceny szkolenia,
wzor indywidualnej karty obecnosci,

wzOr zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,



8. wzor suplementu do zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
9. wzor protokotu odbioru wykonania zleconej ustugi szkoleniowe;.

§ 18
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia nadzoru w formie monitoringu w zakresie

sprawdzenia prawidlowosci realizacji warunkéw zawartych w niniejszej Umowie oraz badania
opinii uczestnikéw skierowanych przez Zamawiajacego, na temat realizowanego szkolenia.

§19
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu

Cywilnego oraz Ustawy, o ktorej mowa w § 1 pkt 1.
2. Umoweg niniejsza sporzadzono w 3 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA PRACODAWCA

(data i czytelny podpis) (data i czytelny podpis) (data i czytelny podpis)

(pieczatka firmowa) (pieczatka firmowa) (pieczatka firmowa)
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