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ZARZADZENIE NR 2
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W KONSKICH

z dnia 02.01.2018r.
w sprawie powolania Zespotu do spraw realizacji projektu konkursowego ,,BadzZ sobie szefem (I)”

Na podstawie § 15 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich
stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr 8/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 10.02.2017r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powolujg Zespét do spraw realizacji projektu konkursowego »Badz sobie szefem (I)” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swiqtokrzyskiego, Os priorytetowa: 10.0 Otwarty
rynek pracy, Dziatanie 10.04.00 Rozwdj przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy, Poddzialanie
10.04.01 Wsparcie rozwoju przedsigbiorczosci poprzez zastosowanie instrumentow zwrotnych (projekty
konkursowe).

§2

Zespotem do spraw realizacji projektu kieruje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich.

§3
Do zadan Zespotu nalezy:
1. Realizacja zadan zawartych we wniosku o dofinansowanie ww. projektu.
2. Czlonkowie Zespotu odpowiedzialni sa za prawidlowa realizacje ww. projektu.
3. Zadania poszczeg6lnych oséb wchodzacych w sklad Zespotu okre§lone sa w Zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia.
§4

Za wprowadzenie Zarzadzenia odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu Organizacyjno —Administracyjnego
i Kadr.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 1 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Korskich z dnia 02.01.2017r.
w sprawie powolania Zespoli do spraw realizacji projektu konkursowego ,BadZz sobie szefem (I)”
wraz z Aneksem nr 1 z dnia 01.06.2017r.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

DYREKTOR

Powiatowego Urzedu Pracy

mgr Boz#ha Urban

Otrzymuja: -
Dziat OAiKadr, ¢
Dzial FK

CAZ &,
Czlonkowielzesp

Filia w Staporkow1
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Zatgeznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 1

Os priorytetowa 10 Otwarty rynek pracy,
Dziatanie 10.4 Rozwdj przedsigbiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy
Poddziatanie 10.4.1 Wsparcie rozwoju przedsigbiorczo$ci poprzez zastosowanie instrumentow zwrotnych i
bezzwrotnych
(projekt konkursowy)

Zakresy czynnosci cztonkéw zespolu ds. realizacji projektu konkursowego pn. ,.BadZ sobie szefem (I)”
okresla ponizsza tabela oraz ,,Zakres obowiazkéw, czynnosci i odpowiedzialnosci” znajdujacy sie w formie
pisemnej w aktach osobowych pracownika:

Lp. Imie i nazwisko stanowisko | zadania
1 Wojciech Owczarek Zastgpca Dyrektora Powiatowego — nadzér nad kadra realizujaca projekt |
Urzedu Pracy w Konskich | »Badz sobie szefem (I)” w PUP Konskie, , 9_{

| -wykonywanie zadan Przewodniczacego
Komisji Oceny Wnioskéw

-wykonywanie zadan Czlonka

2. | Komisji Oceny Wnioskéw oraz zadafi
| Beata Spizewska  Centrum Aktywizacji Zawodowej | Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjne; P
Kierownik - wynikajacych z regulaminu rekrutacji

Centrum Aktywizacji Zawodowe;j i uczestnictwa w projekcie. 5
| —nadzér nad kadra realizujaca projekt '
|,,Badz sobie szefem (I)” w PUP Konskie,

— koordynowanie dziatafi majacych na celu
realizacjg projektu zgodnie z umowa .

Specjalista ds. programéw i dokumentami programowymi, M?@lﬁ&

3 Anna Polak — korespondencja i komunikacja z IP- WUP |

Kielce,

-organizowanie spotkan z zespotem
projektowym;

— sporzadzanie wniosku o platnos¢ (postep
TZECZOWY),

-dbatos¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami

projektu 1 wskaznikami zawartymi

w regulaminie rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
..Badz sobie szefem (I)”,

- wykonywanie zadan Czlonka Komisji
Rekrutacyjnej dokonujacej kwalifikacji
Kandydatéw na Uczestnikow projektu,
wynikajacych z regulaminu rekrutacji

1 uczestnictwa w projekcie

-monitorowanie wskaznikow produktu

i rezultatu projektu zgodnie z kryteriami
dostgpu okreslonymi w dokumentach
dotyczacych realizacji projektu , Badz sobie
szefem (1),

-zbieranie danych o uczestnikach projektu,
wprowadzanie danych,
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o uczestnikach/czkach projektu do SL 2014,
-promocja i informacja dotyczaca realizacji
projektu

Karolina Kuleta

Specjalista ds. programow.

- wykonywanie zadan Cztonka Komisji
Rekrutacyjnej dokonujacej kwalifikacji
Kandydatéw na Uczestnikdw projektu,
wynikajacych z regulaminu rekrutacji

i uczestnictwa w projekcie,

-dbato$¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami
projektu i wskaznikami zawartymi w
regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,-Badz sobie szefem (I)”

-monitorowanie wskaznikow produktu

i rezultatu projektu zgodnie z kryteriami
dostepu okreslonymi w dokumentach
dotyczacych realizacji projektu ,,Badz sobie
szefem (I)”,

-zbieranie danych o uczestnikach projektu,
wprowadzanie danych,

o uczestnikach/czkach projektu do SL 2014,
— sporzadzanie wniosku o platnos¢ (postgp
IZECZOWY),

-promocja i informacja dotyczaca realizacji
projektu

Jolanta Augustyniak
Grazyna Kowalezyk
Dagmara Milczarz
Beata Sokolowska

Anna Smak

Centrum Aktywizacji Zawodowej

Doradcy zawodowi

Doradca zawodowy — stazysta.

— ustalanie profilu dla osoby bezrobotnej,
— udzielanie porad zawodowych w ramach
projektu,

— objecie uczestnikow/czek projektu IPD,
wykonywanie zadan Cztonka Komisji
Rekrutacyjnej dokonujacej kwalifikacji
Kandydatéw na Uczestnikow projektu,
wynikajacych z regulaminu rekrutacji

1 uczestnictwa w projekcie,

-dbato$¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami
projektu i wskaznikami zawartymi w
regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,,Badz sobie szefem (I)”,

-weryfikacja predyspozycji kandydata do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.

e~
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10.

11

12.

Bozena Pancer

Monika Pawlik

Katarzyna
Wojciechowska

Centrum Aktywizacji Zawodowej

Posrednik pracy

Specjalista ds. programéw

Posrednik pracy

- realizacja zadania dotyczacego
przyznawania jednorazowych $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
-wykonywanie zadan Czlonka (Sekretarza)
Komisji Oceny Wnioskdéw wynikajacych

z regulaminu rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie, sporzadzenie protokotu

z posiedzenia KOW,

-dbato$¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami 6
projektu i wskaznikami zawartymi w
regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
~Badz sobie szefem (I)”

-przyjmowanie wnioskOw o przyznanie
jednorazowych §rodkéw na podjecie
dzialalnoéci gospodarczej- zwieranie umow
o0 przyznanie wsparcia finansowego oraz
rozliczenie wsparcia finansowego

- przygotowanie korespondencji w zakresie
przyznawania wsparcia finansowego
-wykonywanie zadan Cztonka Komisji Oceny
Whnioskéw wynikajacych z regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
-kontrola i monitoring udzielanego wsparcia
finansowego w ramach zawartych umow.

13.

14.

15.

16.

17.

Agnieszka Gajos-Zajac
Andrzej Janus
Salata Wioletta
Jurga Tadeusz

Ziotkowski Artur

Centrum Aktywizacji Zawodowej
Posrednicy pracy

— ustalanie profilu dla osoby bezrobotnej, f
— objecie uczestnikow/czek projektu IPD
-dbato$¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriapii
projektu i wskaznikami zawartymi w =
regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,.Badz sobie szefem (I)”

18.

Anna Owczarezyk

Kierownik Referatu CAZ
Filia w Staporkowie

-wykonywanie zadan Czlonka Komisji Oceny
Wnioskow

—nadzér nad kadrg realizujaca projekt
,,Badz sobie szefem (I)” w PUP Konskie,
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19.

Dorota Oussar

Doradca Zawodowy

— udzielanie porad zawodowych w ramach
projektu,

— objgcie uczestnikdéw/czek projektu IPD,
wykonywanie zadan Czlonka Komisji
Rekrutacyjnej dokonujacej kwalifikacji
Kandydatéw na Uczestnikow projektu,
wynikajacych z regulaminu rekrutacji

i uczestnictwa w projekcie,

-dbatoé¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami
projektu i wskaznikami zawartymi

w regulaminie rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,.BadZ sobie szefem (I)”

-weryfikacja predyspozycji kandydata do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej-

— ustalanie profilu dla osoby bezrobotnej, (

20.

Aneta Skorupa

Specjalista ds. rozwoju
zawodowego

— ustalanie profilu dla osoby bezrobotnej,

— objecie uczestnikoéw/czek projektu IPD
-dbatosc o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami
projektu i wskaznikami zawartymi

w regulaminie rekrutacji i uczestnictwa

w projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,,Badz sobie szefem (I)”.

dudepe

21

22,

23.

Justyna Polewana
Elzbieta Kuleta

Urszula Kurcbart

Poérednicy pracy

— ustalanie profilu dla osoby bezrobotne;j,
— objecie uczestnikow/czek projektu IPD
-dbatos¢ o odpowiednie kwalifikowanie
uczestnikow projektu, zgodnie z kryteriami

projektu i wskaznikami zawartymi f i J ( e

w regulaminie rekrutacji i uczestnictwa

i L : . \
w projekcie , wniosku o dofinansowanie oraz

wytycznymi dotyczacymi realizacji projektu
,.Badz sobie szefem (I)”.

24.

Bozena Milewicz

Dzial Finansowo- Ksiegowy
Glowny ksigegowy

—nadzor nad rozliczeniem finansowym
projektu, monitoring prawidlowosci
wydatkowania $§rodkéw finansowych

Oceny Wnioskéw wynikajacych
z regulaminu rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie.

projektu, Q
-wykonywanie zadan Cztonka Komisji

| 25.

26.

' Anna Sledz

 Agnieszka Rudnik

Dziat Finansowo- Ksiggowy
Specjalista ds. programéw

Specjalista ds. programéw —
stazysta.

| — rozliczenie finansowe projektu,

— sporzadzanie wniosku o platnosé (postep

| finansowy),
| — przeptyw informacji, §cista wspétpraca ‘
| z czlonkami zespolu ds. realizacji projektu,
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— korespondencja i komunikacja z IP- WUP
Kielce
‘ . Dziat Organizacyjno - -realizacja dziatan dotyczacych
127, Beata Fabicka -Administracyjny i Kadr przechowywania dokumentéw zwiazanych
z realizacja umowy- archiwizacja L (_J .
Kierownik Dzialu dokumentdw zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu.
Jacek Werens Dziat Organizacyjno- —nadzér nad przestrzeganiem ustawy
28. Administracyjny i Kadr o ochronie danych osobowych zgodnie
Z zapisami umowy o dofinansowanie
Zastepca Kierownika projektu.
—prowadzenie ewidencji pracownikow
upowaznionych do przetwarzania danych |/ |
osobowych w zwiazku z wykonywaniem |
umowy,
29, Dariusz Przybyla Dziat Organizacyjno - — nadzor nad procedura bezpieczenstwa

-Administracyjny i Kadr danych osobowych przetwarzanych
w systemie SL 2014,
Informatyk — zamieszczanie informacji o projekcie ;
na stronie internetowej PUP, '}
\
DYREKTOR

Powiatowego Upzedu Pracy
mgr Botdna Urban




