POWIATOWY URZAD PRACY

w Konskich
26-200 Konskie ul. Stanislawa Staszica 2

tel 41 3726363 tel/fax 41 3726701 e-mail: kiko@praca.gov.pl
NIP 658-11-77-860

Konskie, dnia 20.11.2017r.

PUP OAIK 272.13.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy : zloZenia oferty na obstuge kasowa wyplat zasitkow i innych swiadczen dla osob
bezrobotnych oraz innych osoéb uprawnionych z terenu objetego dziataniem Powiatowego Urzedu
Pracy w Koriskich .

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich zaprasza do ztozenia oferty na obstuge kasowg wyptat
zasitkdw i innych $wiadczen dla osdb bezrobotnych oraz innych oséb uprawnionych z terenu
objetego dziataniem Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich .

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych ( tekst jedn.Dz.U.2017.1579 ze zm.).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich
ul. Stanistawa Staszica 2
26-200 Konskie
tel. 41 260 — 43 - 63
41 372 -67 -01

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z podaniem informacji o mozliwosci skiadania
ofert czesciowych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga kasowa polegajgca na wyptacie zasitkéw i innych $wiadczen
dla oséb bezrobotnych oraz innych oséb uprawnionych z terenu objetego dziataniem Powiatowego
Urzedu Pracy w Konskich na terenie wskazanych miejscowosci :

Zadanie A : Konskie — dla 0sdb bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu miasta i gminy
Konskie.

Zadanie B : Staporkow - dla osdb bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu miasta
i gminy Staporkdw.

Zadanie C : Radoszyce — dla os6b bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu gminy
Radoszyce.

Zadanie D : Ruda Maleniecka - dla oséb bezrobotnych i innych uprawnionych osdb z terenu
gminy Ruda Maleniecka.

Zadanie E : Fatkow — dla 0séb bezrobotnych i innych uprawnionych o0sdb z terenu gminy Fatkdw.
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Zadanie F : Gowarczow - dla osob bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu gminy
Gowarczow.

Zadanie G : Stupia Konecka - dla oséb bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu gminy
Stupia Konecka.

Zadanie H : Smykow - dla oséb bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z terenu gminy
Smykow.

2. Wyptaty zasitkéw i innych $wiadczen muszg odbywac sie w miejscowosciach, w ktérych majag
siedziby poszczegolne gminy.

3. Wyplaty zasitkdw i innych Swiadczen muszg odbywac sie w formie gotéwkowej, na podstawie
imiennych list wyptat sporzadzonych przez Zamawiajgcego i przekazanych Wykonawcy na co
najmniej 1 dzier przed planowanym terminem rozpoczecia wyptat.

4. Wyptaty zasitkdw i innych Swiadczen musza odbywac sie od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8% do 14% w sposéb zapewniajgcy ptynna obstuge w lokalu odpowiednio przygotowanym do
obstugi klientow, ogrzewanym, czystym, wyposazonym w miejsca do siedzenia i w razie potrzeby do
oczekiwania.

W ofercie nalezy poda¢ adres lokalu, w ktérym beda wyptacane swiadczenia.

5. Wykonawca musi dysponowa¢ osobnym stanowiskiem kasowym do wyptaty zasitkow i innych
Swiadczen.

6. Kwoty wyptat gotéwkowych w miesigcach listopad 2016 —pazdziernik 2017 r. wyniosty :

A. Konskie wyptaty na taczng kwote: 707 309,66 zi.

B. Staporkow wyptaty na tgczng kwote: 192 872,11 zt.
C. Radoszyce wypfaty na tgczng kwote: 178 750,13 zi.
D. Ruda Maleniecka wyptaty na taczng kwote : 78 075,59 zi.
E. Fatkdw wyptaty na taczng kwote : 52 203,81 zi.
F. Gowarczow wyptaty na tgczng kwote : 150 738,58 zi.
G. Stupia wypftaty na taczng kwote : 28 571,03 zi.
H. Smykow wptaty na taczna kwote : 81 664,79 zt.

7. Nie jest mozliwe okreslenie ilosci osdb, ktérym wyptacony bedzie zasitek lub inne $wiadczenie
w skali miesigca. Ilos¢ wyptacanych zasitkow i innych $wiadczen w kazdym miesigcu jest inna.

8. Zamdwienie obejmuje osiem czesci. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
czesciowych .

9. Opis przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamodwien : CPV 66000000-0 —
ustugi finansowe.

III. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV.Termin wykonania zamowienia .
Termin wykonania zamdwienia dla zadan :
A B,CDEF G H-o0d01.01.2018 r. do 31.12.201%r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajag wykluczeniu;



W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu
wykonawca sktada oswiadczenie — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow; ‘

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu z postepowania:

Zasady ogolne dotyczace dokumentow.
1. Do oferty Wykonawcy zobowigzani sg dotaczy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) podpisane przez wykonawce lub upowaznionego petnomocnika o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu ( zatgcznik nr 2 do Zaproszenia );

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia ( zatacznik nr 3 do Zaproszenia),

C) zaakceptowany wzor umowy ( zalacznik nr 4 do Zaproszenia) wraz z zatgcznikami
stanowigcymi jej integralng czesc;

d) wypetniony Formularz ofertowy ( zatacznik nr 1 do Zaproszenia );

e ) wykonawca do oferty dotagcza dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie
do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spétki lub aktualny rejestr handlowy. Wymagane
dokumenty mozna ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.
Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do wykonywania ktdrych
petnomocnik jest upowazniony.

VII. Opis sposobu przygotowywania ofert .

1. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Zamawiajacy wymaga, aby zostal wypeilniony Formularz ofertowy w tych
pozycjach, w ktorych Wykonawca zamierza przystapic do realizacji zamdéwienia ze
wskazaniem nazwy banku i jego siedziby oraz siedziby oddzialu - adres.
W czesciach, w ktorych Wykonawca nie zamierza przystapi¢ do realizacji
Zamowienia powinien zostac¢ umieszczony zapis NIE DOTYCZY.

2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI niniejszego
zaproszenia. W przypadku przystapienia przez Wykonawce do realizacji zamdwienia na jedng
lub wiecej czesci zamowienia wystarczy ztozy¢ jeden komplet dokumentdw.

Kserokopie dokumentéw dofgczonych do oferty powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniona.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na okreslong cze$¢ zamdwienia. Ztozenie
przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na jedna cze$¢ zaméwienia spowoduije ich
odrzucenie.

4. Zaleca sie, aby :



- oferta wraz z dokumentami byta trwale spieta,
- strony oferty wraz dokumentami byly ponumerowane,
- strony oferty wraz z dokumentami byty parafowane.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego na adres :

Powiatowy Urzad Pracy w Konskich
ul. Staszica 3
26 — 200 Konskie

Sekretariat — pokdj nr 18 I pietro , w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 listopada
2017r. do godz. 12:00.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Prowizje oferty nalezy obliczy¢ na podstawie opisanego w rozdziale II pkt. 5 zaproszenia opisu
przedmiotu zamdwienia oddzielnie dla kazdej z gmin.

Czesci zamowienia oceniane bedg oddzielnie.

Prowizja powinna by¢ podana w procentach do drugiego miejsca po przecinku.

Prowizja podana w ofercie nie podlega negocjacjom.

Wykonawca moze podac tylko jedng prowizje.
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Zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika
2011 roku w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy ( tekst jedn.
Dz.U.2016.472 ze zm.) koszty wyptat Swiadczen pienieznych dla bezrobotnych i innych
uprawnionych osob nie powinny przekroczy¢ 0,8 % wyptaconych kwot.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

X. Kryteria oceny ofert.

Kryterium oceny ofert dotyczace realizacji poszczegdlinych czesci zamowienia, jakim Zamawiajgcy
bedzie sie kierowat przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty jest nastepujace :

Prowizja — 100 pkt.

Maksymalna taczna ilos¢ punktéw , ktdrg moze uzyskac oferta ztozona na poszczegolng czesc
zamowienia wynosi 100 punktow.

XI. Sposob oceny ofert.

Za najkorzystniejszg w danej czesci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza
tgczng ilos¢ punktéw przyznanych w ramach kryterium oceny ofert wedtug ponizszej zasady:
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gdzie :

A — wysokos$¢ najnizszej prowizji wynikajacej ze ztozonych ofert,
B — wysokos¢ prowizji oferty badanej,
Z — znaczenie kryterium w punktach,



L — uzyskana ilos¢ punktow oferty badanej.

XII. Informacje o formalnosciach , jakie powinny zostac dopetnione po wyborze

1.

3.

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Z ofert, ktdre zostang uznane za wazne i nie zostang odrzucone, zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza wedtug kryterium podanego w niniejszym zaproszeniu.

Umowe moze podpisaé w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona (e ) do
reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru lub
petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo od osoby (osdb) wymienionej (ch) w ww.
dokumencie - jezeli stosowne upowaznienie nie wynika z dokumentéw zawartych w ofercie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie powiadomiony o tym fakcie i powinien
stawic sie w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego w celu podpisania umowy.
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. Zalacznik nr 1 do Zaproszenia — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia - Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu .

Zatacznik nr 3 do Zaproszenia - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 do Zaproszenia - Wzdr umowy.

Zatacznik nr 1 do Umowy — Regulamin dotyczacy zasad wyptacania zasitkow.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — wykaz imienny oséb upowaznionych przez Dyrektora PUP
do potwierdzenia podpisu.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Rozliczenie wypfat zasitkow , a takze innych $wiadczen
wypfaconych w miesigcu.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu - Wykaz imienny niepodjetych swiadczen w miesigcu.



