Zalgcznik nr 4 do Zaproszenia

WZOR UMOWY
Zawarta w dniu ..........ccoeees pomiedzy:

Powiatem Koneckim - Powiatowym Urzedem Pracy w Konskich w imieniu ktdrego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w KOASKICh ........coevveoreeeeeeeeeren

zwanym w dalszej czeSci Zamawiajacym

zwanym w dalszej czeSci Wykonawcag

§1

1. Dziatajac w oparciu o § 11 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 7 pazdziernika 2011 roku w sprawie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej
Funduszu Pracy ( tekst jedn. Dz.U. 2016. 472 ze zm. ) Zamawiajgcy zleca a Wykonawca
przyjmuje do wykonania obstuge kasowg polegajaca na wyptacie zasitkéw i innych
Swiadczen dla oséb bezrobotnych z terenu objetego dziataniem Powiatowego Urzedu Pracy
w Konskich, zwanych dalej Swiadczeniobiorcami.

2. Wyptaty, 0 ktérych mowa W ust. 1 dokonywane beda

wedtug ustalonego harmonogramu.

§2

Wykonawca dokonuje wyptaty w formie gotéwkowej na podstawie imiennych list wypfat
sporzadzonych przez Zamawiajgcego i przekazanych Wykonawcy na co najmniej 1 dzien
przed planowanym terminem rozpoczecia wyptat. Szczegdtowe ustalenia dotyczace sposobu
realizacji wyptat zostaty okreslone w Regulaminie dotyczacym zasad wyptacania zasitkéw,
i innych swiadczen dla os6b bezrobotnych oraz innych oséb uprawnionych zarejestrowanych
w PUP Konskie, stanowigcym integralng cze$¢ niniejszej umowy ( Zak. Nr 1 do umowy ).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do telefonicznego zgtoszenia przez upowaznionych



pracownikow Zamawiajgcego potrzeby wstrzymania wyptaty okreslonego $wiadczenia ( Zat.
Nr 1 do Regulaminu ).

§3
Wykonawca dokonuje wyptat $wiadczen ze S$rodkdw pienieznych otrzymanych od
Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze :
Srodki pieniezne na wyptaty $wiadczen beda przekazywane przez Zamawiajacego i zostang
przekazane na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy najpdiniej na 1 dzien przed

planowanym terminem wyptaty.

§4
Zamawiajacy i Wykonawca beda informowali Swiadczeniobiorcéw o miejscu i terminie
wyptat, sporzgdzajac odpowiednie harmonogramy i podajac je do publicznej wiadomosci

w siedzibie Zamawiajgcego i Wykonawcy poprzez wywieszenie na tablicy informacyjnej.

§5
W sytuacjach wyjatkowych t. j. w zdarzeniach losowych badz w sytuacji choroby , moze by¢
dokonana wyptata $wiadczenia przez Wykonawce petnomocnikowi Swiadczeniobiorcy
ustanowionemu na podstawie udzielonego petnomocnictwa, w terminie ustalonym przez

Zamawiajgcego i za jego zgodg wyrazong na pismie.

§6
Za wszelkie nieprawidtowosci w naliczaniu kwot lub ewentualne pominiecia na liscie
odpowiada Zamawiajacy, a reklamacje wynikajace z tego faktu bedzie przyjmowat w swojej
siedzibie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dostarczenia list dodatkowych

w przypadku uwzglednienia reklamacji.

§7
1. Wykonawca po zakonczeniu wyptat za dany miesigc zwraca Zamawiajgcemu listy wyptat
Swiadczen oraz kwoty nie podjetych $wiadczen w terminie i na zasadach okreslonych
Regulaminem.
2. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
3. Wraz z dokumentami o ktérych mowa w § 7 pkt.1 umowy w terminie 7 dni Wykonawca
wystawi fakture VAT .



4. Faktura za wykonang ustuge bedzie ptatna w terminie 14 dni od dnia wystawienia
faktury.

5. Za dzien zaptaty przyjmuje sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

6. Na podstawie miesiecznego rozliczenia wyptat zasitkéw, a takze innych $wiadczen ze
srodkdw publicznych, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy prowizje w wysokosdi ............

Y% (SOWNIE & oo % ) wyptaconych kwot netto w danym miesigcu
wyptat.

Warto$¢ przedmiotu umowy strony ustalajg na kwote ............. ztotych brutto ( stownie:
........................................................................ %

Z tytutu niewykorzystania w okresie trwania umowy wartosci przedmiotu umowy,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

7. Przedmiotowa ustuga jako klasyfikowana do kategorii ustug posrednictwa pienieznego,
podlega zwolnieniu od podatku VAT (art.43 ust.1, pkt. 40 ustawy o podatku od towaréw
i ustug — tekst jednolity Dz.U. 2017.1221 ze zm. ). W przypadku zmiany powszechnie
obowigzujacych przepisow w zakresie opodatkowania VAT tej kategorii ustug, do
ustalonej kwoty prowizji zostanie doliczony podatek VAT wedtug obowigzujgcej stawki.

§8

1. Wykonawca ponosi skutki finansowe wynikte z bledéw wiasnych, takich jak:

- dokonanie wyptaty osobie nieupowaznionej,

- dokonanie wyptaty niezgodnie z kwotg wynikajaca z listy wyptat.

2. Wykonawca zobowiazuje sie przetwarza¢ dane Swiadczeniobiorcéw zgodnie z wymogami

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jedn. Dz.U. 2016.922

ze zm.).

§9
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony : od dnia................... i o |- ——— ;
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia przypadajgcego na koniec miesigca kalendarzowego lub za porozumieniem
stron po zakonczeniu realizacji wyptat w danym miesigcu.

§ 10
1.W przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce obowigzkow wynikajacych z niniejszej
umowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do niezwlocznego usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci i moze zada¢ kary umownej w wysokosci 10 % przystugujacej prowizji za
dany miesiac.



2. W przypadku bezskutecznosci wezwania do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
Zamawiajagcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia z winy Wykonawcy. W takim
przypadku Zamawiajacy moze zada¢ kary umownej w wysokosci 10 % przystugujacej
prowizji za ostatni miesiac.

§11
Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zgody obydwu stron i muszg by¢ sporzadzone

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa znajda zastosowanie odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.

§13

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 1
do umowy

REGULAMIN

Dotyczacy zasad wyptacania zasitkow i innych $wiadczen dla oséb bezrobotnych oraz
innych osdb uprawnionych zarejestrowanych z terenu objetego dziataniem PUP Konskie.

Obowigzujacy od dnia.........cocue.....

CZESCI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.Wyptaty zasitkdw i innych $wiadczen dla osdb bezrobotnych oraz innych osdb
uprawnionych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Konskich dokonuje :
2. Wyptaty dokonywane beda w terminie okreSlonym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Konskich i podanym do publicznej wiadomosci z odpowiednim wyprzedzeniem.
3. Harmonogram wyptat Swiadczen bedzie podawany do wiadomosci publicznej przez
Powiatowy Urzad Pracy w Konskich
| o R A S S D A s macrncammmensannllE poprzez wywieszenie na
tablicy informacyjnej.

§2
1. Swiadczenie wyptaca sie  Swiadczeniobiorcy po okazaniu przez niego dokumentu
potwierdzajacego jego tozsamosc.
2. W razie choroby Swiadczeniobiorcy lub w innych szczegodlnie uzasadnionych przypadkach ,
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich lub osoba przez niego upowazniona moze
wyrazi¢ zgode na wyptate Swiadczenia innej osobie na podstawie pisemnego upowaznienia
S'wiadczeniobiorcy zawierajgcego potwierdzenie autentycznosci jego podpisu .
3. Potwierdzenia, o ktorych mowa w pkt. 2 dokonujg osoby do tego upowaznione
t. j. pracownik PUP Konskie. Ponadto upowaznienie do odbioru $wiadczenia musi by¢
kazdorazowo zgtoszone w Powiatowym Urzedzie Pracy i opatrzone pieczatka i podpisem
upowaznionego pracownika. Wykaz osdb upowaznionych przez Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Konskich do powyzszych czynnosci zawiera Zatacznik nr 1 do Regulaminu.



CZESC II
POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE
§4

1. Fakt pobrania $wiadczenia musi by¢ potwierdzony czytelnym podpisem Swiadczeniobiorcy
ztozonym na liscie wyptat oraz datg dokonania operaciji.

2. Jezeli w miejscu podpisu éwiadczeniobiorcy widnieje adnotacja ,, NIE WYPLACAC” oznacza
to, ze Swiadczenie nie przystuguje i nie wolno go wdéwczas wyplacaé. Nalezy go ujaé
w wykazie $wiadczen nie podjetych — Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Swiadczenia z poprzednich okresdw, a takze wynikajace z reklamacji biezgcych moga byé
wyptacane w oparciu o dodatkowe listy sporzadzone przez Powiatowy Urzad Pracy

W KONSKICh T Przekazane dO ...........oooouioeoueeeeeeeeeeeee oo

CZESC III
PRZEKAZYWANIE, ROZLICZANIE I ZWROT LIST WYPLAT
§5
1. DO e listy wyptat swiadczen przekazywane

beda na co najmniej na 1 dzien przed planowanym terminem rozpoczecia wyptat.
2. Zwrot list nastepowac bedzie poprzez przekazywanie ich do Powiatowego Urzedu Pracy
w ciggu trzech dni roboczych od zakonczenia wyptat.
Wraz z listami nalezy zwroci¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Konskich :
a) rozliczanie wyptat zasitkow , a takze innych swiadczen wyptaconych — Zatacznik
nr 2 do Regulaminu,
b) imienny wykaz nie podjetych zasitkdw, a takze innych $wiadczen — Zatacznik
nr 3 do Regulaminu,
C) wszystkie upowaznienia i wnioski upowazniajgce do wyptat- skompletowane
datami wyptat.
Zatgcznik nr 2 i nr 3 do Regulaminu nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem Zrédta finansowania
$wiadczen tzn. odrebnie dla Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego .
3. Swiadczenia nie podjete przez osoby bezrobotne i inne osoby uprawnione nalezy zwrdcic
w ciggu trzech dni roboczych od zakornczenia wyptat na odpowiednie konto Powiatowego
Urzedu Pracy :

- Swiadczenia realizowane ze $rodkéw Funduszu Pracy - konto nr



- Swiadczenia wspdtfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego — konto nr
4, Listy przekazane w celu dokonania wyptat Swiadczen w danym miesigcu muszg by¢
rozliczone w tym samym miesigcu.
5. Zamawiajacy pokrywa koszty zleconych czynnosci w wysokosci ....... % na podstawie
wyptaconych zasitkdw i innych $wiadczen netto.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu z dnia
................... r.

Rozliczenie wyptat zasitkow, a takze innych swiadczen
wyptaconych w miesigcu
s R 20 STOAKOW: o T

CZESC I

1. Kwota Swiadczen nettowg list- e
2. Lista nie podjetych swiadczen -
3. Wyptacone $wiadczenia netto w kwocie -

( podstawa do obliczenia prowizji )

4. Prowizja ( poz. 3 X ........ 9E)= samessessssne

CZESC II

1. Otrzymane Srodki pieniezne na wyptate Swiadczen - e
2. Wyptacone netto $wiadczenia (€z. I1poz. 3) - e
3. Pozostata kwota do rozliczenia

( zwrot srodkow pienieznych do PUP)

ZAYACZNIKI :
1. Listy wyptat $wiadczen dla bezrobotnych.

2. Wykaz nie podjetych zasitkow, a takze innych swiadczen ze srodkdw publicznych.

( miejscowosc i data ) ( podpis osoby upowaznionej )

* wpisa¢ odpowiednio
- Fundusz Pracy
- EFS



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Z2dnia ccoviiiiviiniins r.

IMIENNY WYKAZ NIE PODJETYCH SWIADCZEN

W MIESIACU .....

( zrédlo finansowania )

L.p.

Imie

i nazwisko

PESEL

Kwota
swiadczenia

*wpisac odpowiednio

= Fundusz Pracy
- EFS

( miejscowosc i data )

(Pieczec i Podpis osoby upowaznioney )



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
4. /1 17 PO ——— r

WYKAZ IMIENNY OSOB UPOWAZNIONYCH PRZEZ DYREKTORA PUP

POTWIERDZ[I;CN’IA PODPISU
L.p. | Imie i nazwisko | Stanowisko stuzbowe | Wzor podpisu
pracownika PUP
1,
2.
3
4.
5.
T Miegsconoséidata)

( Podpis i pieczec Dyrektora PUP)



